64

                                                                 ОТЧЕТ

о работе муниципального казённого учреждения муниципального 
образования Ейский район «Архив»
за 2023 год

В 2023 году Ейский муниципальный архив осуществлял свою деятельность в статусе муниципального казенного учреждения на основании Устава и регламента МКУ «Архив» и реализацию полномочий по формированию и                содержанию архивных фондов на территории муниципального образования  Ейский район в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г.             № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации». В работе по обеспечению сохранности, комплектованию (формированию), учёту и использованию документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, а также по оказанию физическим и юридическим лицам            муниципальных услуг специалисты МКУ «Архив» руководствовались Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях,                утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 2 марта 2020 г. № 24, Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. № 526, Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г.          № 77, административным регламентом МКУ «Архив», утвержденным постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 9 января 2018 г. № 1 (с изменениями и дополнениями), а также решениями ЭПК при администрации Краснодарского края, муниципальными правовыми и локальными правовыми актами по вопросам архивного дела.

В 2023 году работа МКУ «Архив» осуществлялась в соответствии с основными направлениями работы, утвержденными главой муниципального образования Ейский район Бублик Р.Ю. в декабре 2022 г., согласно ниже перечисленным приоритетным направлениям деятельности. 

в сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:

 продолжение работы по укреплению материально-технической базы муниципального архива и улучшению состояния архивохранилищ; 

          продолжение осуществления мероприятий по повышению пожарной безопасности муниципального архива, его технической укреплённости, обеспечению строгого соблюдения охранного и противопожарного режимов, а также режима антитеррористической безопасности;

актуализацию нормативных правовых актов и локальных актов учреждения о пожарной безопасности и антитеррористической защищенности; 

проведение занятий, тренировок, учений, других форм повышения уровня знаний и совершенствования навыков в области пожарной безопасности, ГО и ЧС, антитеррористической защищенности, охране труда и технике безопасности;

повышение готовности архивов к работе в режиме чрезвычайной ситуа​ции, в том числе актуализация при необходимости соответствующих приказов директора, инструкций и планов, а также использование в работе Методических рекомендаций по обеспечению сохранности архивных документов при чрезвычайных ситуациях (ВНИИДАД, 2021);

         осуществление строгого контроля за наличием дел в архивохранилищах и за физическим состоянием документов; 

принятие мер по усилению контроля за сохранностью архивных докумен​тов в читальном зале в связи с разрешением их самостоятельного копирования пользователями;

обеспечение правильности проведения и документирования процедуры выемки архивных документов правоохранительными органами и осуществление контроля за их возвращением и физическим состоянием после проведения следственных и судебных мероприятий; 

продолжение внедрения Порядка признания документов Архивного фонда Российской Федерации находящимися в неудовлетворительном физическом состоянии, утвержденного приказом Федерального архивного агентства 25 июня 2020 г. № 75;

          продолжение внедрения в деятельность муниципального архива форм учетных и иных документов к Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, одобренных Комиссией Федерального архивного агентства по научно-исследовательской и методической работе, 2020 г.;

сокращение объемов неописанных архивных документов, поставленных на государственный учет;

незамедлительное информирование управления делами администрации Краснодарского края о фактах необнаружения дел (документов), в том числе в организациях  –  источниках комплектования, а также оперативное представ-ление материалов о снятии с государственного учета необнаруженных документов для рассмотрения экспертно-проверочной комиссией при администрации Краснодарского края (далее – ЭПК);

организацию и проведение паспортизации архивов организаций –  источников комплектования муниципальных архивов по состоянию на                          1 декабря 2023 г.;

организацию и проведение паспортизации муниципального архива по состоянию на 1 января 2024 г. в порядке и по формам, определенным Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, утвержденным приказом Федеральной архивной службы России от 11 марта 1997 г. № 11.
В сфере комплектования:

осуществить своевременный прием документов на постоянное хранение, включенных в установленном порядке в состав Архивного фонда Российской Федерации и контроль за упорядочением и качеством обработки сдаваемых документов организациями-источниками комплектования МКУ «Архив», а также конкурсными управляющими (ликвидаторами) ликвидированных организаций; 

продолжение внедрения в деятельность муниципального архива и организаций – источников комплектования:

1) Типовых функциональных требований к системам электронного документооборота и системам хранения электронных документов в архивах государственных органов, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 15 июня 2020 г. № 69;

2) Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях, утвержденной приказом Федерального архивного агентства от          11 апреля 2018 г. № 44;

3) Методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 24 декабря 2020 г.              № 199;

         4) Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения и Инструкции по его применению, утвержденных соответственно приказами Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. № 236 и 20 декабря 2019 г. № 237                 (с учетом разъяснений Федерального архивного агентства по внедрению Перечня типовых управленческих архивных документов, опубликованных на официальном сайте Федерального архивного агентства 14 марта 2020 г.);

         5) примерного положения об экспертной комиссии организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля 2018 г.               № 43;

         6) примерного положения об архиве организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля 2018 г. № 42;

         7) методических рекомендаций по работе с документами по личному составу в государственных и муниципальных архивах, архивах организаций (ВНИИДАД, 2018);

организацию работы муниципального архива в соответствии с решениями ЭПК при администрации Краснодарского края:

1) от 25 февраля 2021 г. № 2/1 «О наделении государственных и муниципальных архивов Краснодарского края полномочиями по согласованию инструкций по делопроизводству, номенклатур дел, положений об архиве, положений об экспертной комиссии организаций – источников комплектования»;

2) от 30 апреля 2019 г. № 1 «О порядке согласования описей дел по личному составу местных администраций (исполнительно-распорядительных органов муниципальных образований)»;

своевременное проведение мероприятий по обеспечению сохранности и приему на хранение архивных документов ликвидируемых, в том числе в результате банкротства, организаций;

участие в работе по подготовке и передаче документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления муниципального образования Ейский район;


участие в работе выездного заседания ЭПК при администрации Краснодарского края;

продолжение работы по комплектованию архива фото- и видеолетописями г. Ейска и Ейского района, а также документами личного происхождения; 

продолжение работы по выявлению и собиранию документов известных людей г. Ейска и Ейского района, ветеранов фронта и тыла Великой Отечественной войны, детей войны, воинов-интернационалистов, ветеранов труда для пополнения архивных коллекций;

продолжение сотрудничества с организациями, имеющими значительный опыт культурно-просветительской и научно-исследовательской работы (музеи, библиотеки, ВУЗы и СУЗы);

участие в конкурсах:

1) «Лучшая опись – 2023» описей дел постоянного хранения казачьих обществ Кубанского казачьего войска (Ейское районное казачье общество); 

2) «Лучшая номенклатура дел – 2023» номенклатур дел местных администраций (администрация муниципального образования Ейский район»; 

3)   «Лучший архив организации – 2023» среди архивов негосударственных организаций (Ейское районное казачье общество);  

4)  «Лучшая историческая справка – 2023» исторических справок к фондам органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, осуществляющих функции в сфере здравоохранения (Ейский городской отдел здравоохранения).  

В 2023 году упорядочение документов в организациях – источниках комплектования Ейского муниципального архива проводится по 2020 год. Также необходимо осуществить при​ем на постоянное хранение включенных в установленном порядке в состав Ар​хивного фонда Российской Федерации документов:

органов местного самоуправления и муниципальных организаций с истекшим 5-летним сроком временного хранения (по 2017 год);

органов государственной власти, иных государственных органов и организаций Краснодарского края с истекшим 10-летним сроком временного хранения (по 2012 год).

Документы территориальных органов федеральных органов государственной власти, федеральных организаций Краснодарского края продолжают включаться в список № 2 возможных источников комплектования. Их документы на хранение в Ейский муниципальный архив не принимаются.

В сфере использования архивных документов:

продолжение работы по активному и рациональному использованию архивных документов в интересах граждан и государства; 

продолжение внедрения в деятельность архива Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от       1 сентября 2017 г. № 143 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 9 июня 2021 г. № 51);

организацию работы читального зала с соблюдением рекомендаций по организации работы читальных залов государственных и муниципальных архивов Российской  Федерации  в  условиях  сохранения  рисков  распространения 

COVID-19;

организация и проведение выставок архивных документов, посвященных юбилейным и праздничным датам, в том числе в информационно-телекоммуни-кационной сети Интернет;

формирование плана мероприятий, посвященных Победе в Великой Отечественной войне 1941 – 1945 годов и 80-летию освобождения Краснодарского края от немецко-фашистских захватчиков и завершения битвы за Кавказ, в том числе:

1) подготовка выставок и сборников архивных документов и материалов о военных преступлениях нацистов и трагедии мирного населения в годы Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, с размещением их в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

2) создание комплекса архивных документов, кино- и фотоматериалов, посвященных Второй мировой войне;

3) организацию и проведение мероприятий (в том числе выставок документов), посвященных 80-летию освобождения Краснодарского края от немецко-фашистских захватчиков и завершения битвы за Кавказ;

4) организацию и проведение мероприятий (в том числе выставок архивных документов), посвященных 100-летию образования пионерской организации им. В.И. Ленина на Кубани, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

5) организацию и проведение мероприятий (в том числе выставок архивных документов), посвященных 30-летию Конституции Российской Федерации;

6) организацию и проведение выставки архивных документов, посвященных Году педагога и наставника;

7) организацию и проведение мероприятий (в том числе выставок архивных документов), посвященных юбилейным и праздничным датам, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

продолжение представления в управление делами администрации Краснодарского края информации об общественно значимых и (или) важных мероприятиях (конференциях, круглых столах, выставках, интернет-проектах, встречах с общественностью, экскурсиях, уроках мужества для школьников и студентов, выходе в свет сборников документов и т.д.), проводимых МКУ «Архив», для последующего направления в Федеральное архивное агентство в рамках выполнения поручения Правительства Российской Федерации; 

совершенствование работы по оказанию муниципальных услуг в части исполнения запросов юридических и физических лиц;

участие в реализации плана мероприятий Краснодарского краевого отделения общероссийской общественной организации «Российское общество историков-архивистов»;

совершенствование работы по оказанию муниципальных услуг в части исполнения запросов юридических и физических лиц;

осуществление взаимодействия с филиалом ГАУ КК «МФЦ КК» в Ейском районе по предоставлению населению услуг, оказываемых МКУ «Архив» по принципу «одного окна»; 


продолжение исполнения запросов социально-правового характера в рамках Соглашения об информационном взаимодействии между Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Краснодарскому краю Клиентская служба (на правах отдела) в муниципальном образовании Ейский район и МКУ «Архив»; 

активное участие в реализации плана мероприятий Краснодарского краевого отделения Российского общества историков-архивистов и планов мероприятий ЕО РОИА и ЕО РВИО;

содействие в подготовке юношеских учебно-исследовательских работ на краевые конкурсы и архивные чтения, а также научных статей в историко-архивный альманах «Вестник архивиста Кубани» и другие издания. 


В сфере информационных ресурсов и технологий: 

ввод информации, предусмотренной Временным порядком автоматизи-рованного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, хранящихся в государственных и муниципальных архивах, утвержденным приказом Росархива от 23 октября 2000 г. № 64, в программный комплекс «Архивный фонд»;

продолжение ввода в ПК «Архивный фонд» заголовков архивных дел постоянного хранения в объемах, позволяющих завершить эту работу до конца 2023 г.;

расширение в деятельности принципов открытости, в том числе своевре​менное и регулярное представление информации для размещения на официаль​ных сайтах органов местного самоуправления муниципальных образований Ейский район  согласно Федеральному закону от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»);

продолжение ведения страницы МКУ «Архив» на официальном сайте муниципального образования, размещение в социальных сетях: «Одноклассники», «Вконтакте», «Телеграмм» информационных постов (учетных записей); 

продолжение представления информационных материалов для размещения на официальном сайте администрации Краснодарского края, а также официальном сайте Федерального архивного агентства;   

продолжение работы по совершенствованию процессов автоматизации основных направлений архивной деятельности.  

В сфере кадрового, организационного, научно-методического и информационного обеспечения:

организацию работы с учетом приказа Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 18 марта 2021 г. № 140н «Об утверждении профессионального стандарта «Специалист архива»; 

внедрение в работу:

типовых норм времени и выработки на работы (услуги), выполняемых (оказываемых) государственными и муниципальными архивами, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 8 августа 2022 г. № 111;    

продолжение внедрения в работу:

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях;

продолжение внедрения в работу (после утверждения в установленном порядке):

1) Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 21 марта 2020 г. № 24, а также Методических рекомендаций к Правилам работы государственных, муниципальных архивов, (ВНИИДАД, 2021);

2) Правил организации хранения, комплектования, учета и использования научно-технической документации в органах государственной власти, органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях,  утвержденных  приказом  Федерального  архивного  агентства  от 9  декабря 2019 г. № 155 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 12 августа 2021 г. № 72);

         3).методических рекомендаций по комплектованию, описанию, учету и использованию документов личного происхождения в государственных и муниципальных архивах (ВНИИДАД, 2020); 

участие в совещании по итогам работы государственных и муниципальных архивов Краснодарского края за 2022 год и задачах на 2023 год;
участие в совещании по подготовке государственными и муниципальными архивами Краснодарского края планово-отчетной документации;
повышение квалификации работников МКУ «Архив», в том числе в области пожарной безопасности, антитеррористической защищенности, ГО и ЧС, охране труда и технике безопасности, а также ведения контрактной системы в бюджетных учреждениях;

           обеспечение своевременной и качественной подготовки проектов муниципальных правовых актов по вопросам архивного дела и локальных нормативных правовых актов по основной деятельности и по личному составу;


заключение договоров гражданско-правового характера, в том числе на закупку товаров и услуг в целях обеспечения деятельности учреждения;

         
участие в планерных, аппаратных совещаниях, в работе коллегиальных органов администрации муниципального образования Ейский район, депутатских комиссиях, сессиях Совета муниципального образования Ейский район по вопросам входящим в компетенцию учреждения.
1. Организационно-правовая форма муниципального архива

 Организационно-правовая форма Ейского муниципального архива Краснодарского края (нужное подчеркнуть):
1) является структурным подразделением администрации муниципального образования Краснодарского края без образования юридического лица;

2) является структурным подразделением администрации муниципального образования Краснодарского края с образованием юридического лица;

3) является муниципальным казенным учреждением с 1 января 2017 года.

2. Обеспечение сохранности и государственный учет

документов Архивного фонда Российской Федерации

В целях обеспечения физической сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации в 2023 году были проведены мероприятия по топографии в архивохранилищах, изготовлению и наклейке указателей и ярлыков, а также по картонированию дел в архивные коробки. В обязательном порядке производились: подшивка и переплет архивных документов, ремонт дел и листов, реставрация (восстановление) угасающих текстов. 
Также в 2023 году была проведена работа по внесению изменений и дополнений в планы (схемы) размещения архивных фондов в архивохранилищах и в паспорта архивохранилищ. 
По вопросу обеспечения сохранности и государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации в соответствии с планом на 2023 год, в МКУ «Архив» производились работы по физико-химической и технической обработке документов на бумажной основе:

Переплет дел и подшивка документов – 323 ед. хр.:
- управленческой документации: Ф.Р-562 Ейский ГИК, Ф.Р-600 Коллекция документов по истории г. Ейска и Ейского района, Ф.Р-5 Сельскохозяйственная артель «Вперед», Ф.Р-88 Районный финансовый отдел, Ф.Р-164 Отдел районной плановой комиссии Ейского Исполкома райсовета депутатов трудящихся, Ф.Р-585 Администрация Ейского сельского поселения, Ф.Р-624 Ейское районное казачье общество, Ф.Р-626 Ейское местное отделение Краснодарского регионального отделения ВПП «ЕДИНАЯ РОССИЯ», Ф.Р-629 МКУ «Архив» – 195 дел;
- документов по личному составу: Ф.Р-1-Л АРП «Куротторг», Ф.Р-5-Л ТОО «Степное, Ф.Р-11-Л Центральная районная больница, Ф.Р-14-Л ТОО «Октябрьское», Ф.Р-24-Л ЗАО «Должанское», Ф.Р-55-Л Райисполком, Ф.Р-57-Л Госколхозное предприятие «Метан АПКС», Ф.Р-90-Л ИЧП «Юпитер»,                   Ф.Р-114-Л ООО «Таврия», Ф.Р-140-Л Ейское райпо, Ф.Р-159-Л ЗАО «Лес ГТ», Ф.Р-160-Л «ТОО Афродита», Ф.Р-165-Л ИЧП «Татьяна», Ф.Р-168-Л ТОО «Регул», Ф.Р-199-Л АОЗТ «Жилстрой» (СМУ «Краснодаргражданстрой»),         Ф.Р-241-Л «МПМК-2», Ф.Р-306-Л АООТ АФ «Ейский мясокомбинат»,                 Ф.Р-342-Л Ейское ПО «Завод Электрон», Ф.Р-450-Л ГУП «Ейский завод «Полиграфмаш», Ф.Р-456-Л «Военторг № 246», Ф.Р-485-Л ООО «Рыбник»,           Ф.Р-529-Л ОАО «Ейская автоколонна № 1481», Ф.Р-530-Л Рыбколхоз «Приазовье», Ф.Р-740-Л «Комбикормовый завод», Ф.Р-1029-Л ООО «Быт – Сервис», Ф.Р-1057-Л ООО «Саина» – 128 дел.
Количественный показатель выполненных работ по переплету дел и подшивке документов в 2023 году на 240 ед. хр. больше по сравнению с аналогичным показателем 2022 года.
Переплет дел и подшивка архивных документов были выполнены на автоматическом оборудовании архивного переплёта документов «Vash Arhive»-Н и автоматическом оборудовании TEXUS Vash Arhive. 
Ремонт листов – 478 листов/23 ед. хр., из них:
- управленческой документации: Ф.Р-79 Ейский ГИК – 10 листов/              5 ед. хр.;
- документов по личному составу: Ф.Р-5-Л ТОО «Степное», Ф.Р-23-Л СХК колхоз «Кубань», Ф.Р-24-Л ЗАО «Должанское», Ф.Р-306-Л АООТ АФ «Ейский мясокомбинат», Ф.Р-485-Л ООО «Рыбник», Ф.Р-740-Л «Комбикормовый завод» – 468 листов/18 ед. хр.
В результате выполненной работы по ремонту листов  в отчетном году отремонтировано на 418 листов/18 ед. хр. больше, чем в 2022 году. 
Восстановление угасающих текстов – 42 листа/11 ед. хр., из них:
- управленческой документации – 16 листов/6 ед. хр.: Ф.Р-79 Ейский ГИК и Ф.Р-98 Исполком Ейского райсовета депутатов трудящихся;
- документов по личному составу – 26 листов/5 ед. хр.: Ф.Р-140-Л Ейское райпо, Ф.Р-382-Л ОАО «Ейский консервный завод», Ф.Р-488-Л ПК «Рассвет».

Восстановление угасающих текстов в отчетном году выполнено на 12 листов больше, и соответственно, на 6 ед. хр. больше, чем в прошлом году.

Проведена проверка наличия и физического состояния документов на бумажной основе (управленческой документации и документов по личному составу), всего – 10401 ед. хр., из них:

- управленческой документации – 4567 ед. хр.;
по плану: Ф.Р-5 Сельскохозяйственная артель «Вперед», Ф.Р-19 Гор.пром. отдел исполкома Ейского горсовета депутатов трудящихся, Ф.Р-24 Ейский горсовет общества содействия оборонно-промышленного авиационно-химического строительства», Ф.Р-27 Кооперативно-промысловая артель «Моряк», ст-ца Ясенская, Ф.Р-88 Районный финансовый отдел, Ф.Р-109 Мясокомбинат Краснодарского треста мясной и молочной промышленности, Ф.Р-152 Городской сельскохозяйственный отдел горсовета депутатов трудящихся, Ф.Р-164 Отдел районной плановой комиссии Ейского Исполкома райсовета депутатов трудящихся, Ф.Р-233 Рыболовецкий колхоз им. Андреева Кубано-черноморского рыбаксоюза, ст-ца Камышеватская (Рыболовецкий колхоз «Азовец»), Ф.Р-251 Должанский рыболовецкий колхоз «Красный партизан», Ф.Р-408 «Совхоз «Ейский» и его предшественники», Ф.Р-548 Ейский районный комитет профсоюза рабочих и служащих с/х, а также была проведена вне плана проверка наличия фонда Ф.Р-626 Ейское местное отделение Краснодарского регионального отделения ВПП «ЕДИНАЯ РОССИЯ», всего проверено 13 фондов. 
- коллекции и документов личного происхождения – 2344 ед. хр.:                        Ф.Р-411 Личный фонд Борисовского Алексея Матвеевича, Ф.Р-444 Личный фонд Половинкина Леонида Апполоновича, краеведа, Ф.Р-554 Личный фонд Тарада Юрия Григорьевича (заслуженный работник культуры, член союза журналистов, почетный гражданин города Ейска), Ф.Р-556 Личный фонд Мальковского Владимира Ивановича (подполковник в отставке, председатель горсовета ветеранов революционной, боевой и трудовой славы), Ф.Р-558 Личный фонд Меркурьева Вениамина Ивановича (журналист, член союза журналистов СССР, автор книг о городе Ейске), Ф.Р-600 Коллекция документов по истории города Ейска и Ейского района, Ф.Р-601 Личный фонд Чага Инны Леонидовны, кандидата биологических наук, Ф.Р-602 Личный фонд Котенко Евгения Александровича (ученый, поэт, писатель), Ф.Р-605 Личный фонд Малкиной Натальи Владимировны (журналист, директор радиокомпании «Ейск»), Ф.Р-618 Коллекция документов по истории сельских поселений МО Ейский район, Ф.Р-618 Коллекция документов по истории сельских поселений МО Ейский район. Таким образом были проверены все 11 фондов личного происхождения;
- документов по личному составу – 3490 ед. хр.;
по плану: Ф.Р-306-Л АООТ АФ «Ейский мясокомбинат», а также других фондов, находящихся более 10 лет на хранении в Ейском муниципальном архиве, а именно: Ф.Р-8-Л КФХ «Судьба», Ф.Р- 9-Л КФХ «Дионис», Ф.Р-33-Л АОЗТ «Ейск-Парадайз», Ф.Р-34-Л филиал КФХ «Ромашка», Ф.Р-35-Л «Самара-Транс-Газ» ЕДСП, Ф.Р-37-Л ИЧП «Одиссей», Ф.Р-38-Л МУП БОН «Ассоль», Ф.Р-56-Л ТОО «Зернышко», Ф.Р-57-Л Госколхозное предприятие «Матан АПКС», Ф.Р-58-Л кооператив «Прожектор», Ф.Р-59-Л ИЧП «Оникс», Ф.Р-60-Л ООО «Шахтер» (пансионат «Шахтер», ПО «Стахановуголь)», Ф.Р-62-Л санаторий «Ейск», Ф.Р-Л-64 ИЧП «Алла», Ф.Р-73-Л СТ «Емкость, Баскаков и К», Ф.Р-80-Л ИЧП «Алекслар», Ф.Р-82-Л АОЗТ «Онега», Ф.Р-83-Л ИЧП «Галина», Ф.Р-85-Л ИЧП «Мечта», Ф.Р-86-Л ТОО  страховая компания «ЧерноморАСКО», Ф.Р-87-Л ИЧП «Захар», Ф.Р-89-Л ТП «Самара-Транс-Газ», Ф.Р-90-Л ИЧП «Юпитер», Ф.Р-93-Л ТОО «Стеновые материалы», Ф.Р-94-Л ООО «Центрум», Ф.Р-97-Л-97 ООО «Ассорти»,  Ф.Р-98-Л ТОО «Магистр», Ф.Р-115-Л ИЧП «Мантия», Ф.Р-116-Л ИЧП «Восток», Ф.Р-118-Л ТОО «Реальность», Ф.Р-120-Л ТОО «Рембытстрой», Ф.Р-123-Л ИЧП «Холод», Ф.Р-124-Л ООО «Эверест», Ф.Р-125-Л ООО «Евротранзит», Ф.Р-127-Л ТОО «Глобус», Ф.Р-128-Л ООО «Зепюр», Ф.Р-131-Л ООО «Рафаэль», Ф.Р-133-Л ИЧП «Несеф», Ф.Р-134-Л ИЧП «Малахит», Ф.Р-135-Л ТОО «Заря», Ф.Р-151-Л ООО «Ейск-Бизнес-Сервис», Ф.Р-152-Л ТОО «Кубаньпромснаб», Ф.Р-154-Л ООО «Ейскмехтранс», Ф.Р-155-Л ООО «Спецсельхозхимия», Ф.Р-156-Л ТОО «Процессинг-Сервис», Ф.Р-157-Л ИЧП «Авача», Ф.Р-158-Л ООО «Ареал», Ф.Р-159-Л ЗАО «Лес ГТ», Ф.Р-160-Л ТОО «Афродита», Ф.Р-161-Л ООО «Стрелец», Ф.Р-163-Л МТП «Умелые руки», Ф.Р-165-Л ИЧП «Татьяна», Ф.Р-166-Л ТОО «Контакт», Ф.Р-168-Л ТОО «Регул», Ф.Р-170-Л ТОО «Бакос», Ф.Р-171-ЛТОО «Янтарь», Ф.Р-306-Л АООТ АФ «Ейский мясокомбинат», Ф.Р-456-Л «Военторг № 246», Ф.Р-488-Л ПК «Рассвет», Ф.Р-529-Л ОАО «Ейская автоколонна № 1481», Ф.Р-596-Л ЗАО «Сервисбыт», в общем количестве 61 фонд. Сверх плана в 2023 году была проведена проверка наличия небольших фондов по причине их перемещения для упорядоченного расположения фондов на стеллажах и удобства в работе специалистов. Также в связи проведением картонирования сверх плана была проведена проверка наличия таких крупных фондов как: Ф.Р-456-Л «Военторг № 246», Ф.Р-488-Л ПК «Рассвет», Ф.Р-529-Л ОАО «Ейская автоколонна № 1481» Ф.Р-596-Л ЗАО «Сервисбыт», всего был проверен 61 архивный фонд по личному составу.
В связи с проведением в 2023 году проверки наличия и физического состояния документов большего количества архивных фондов по сравнению с 2022 годом по причине их перемещения и картонирования значительно возросло количество проверенных документов (на 6167 ед. хр. или почти в 2,5 раза больше, чем в прошлом году). 

По итогам проведенной проверки наличия документов в вышеуказанных архивных фондах – утраты документов не выявлено. 
Проверка наличия и физического состояния документов органов местного самоуправления г. Ейска и Ейского района за 1991-2012 годы в 2023 году не проводилась, так как данная работа была проведена в полном объеме ранее и закончена в 2019 году. В результате проведенной проверки наличия фактов необнаружения дел в МКУ «Архив» выявлено не было. 
Проведена проверка наличия и физического состояния фотодокументов (позитивов) – 100 ед. хр. (опись № 2).

Проведена проверка наличия и физического состояния электронных аудиовизуальных документов – 174 ед. уч./3 ед. хр. электронных фотодокументов, что на 73 ед. уч./1 ед. хр. больше планового показателя.  
Всего за 2023 год закартонировано и перекартонировано документов: 6173 ед. хр., 532 архивные коробки, из них:

картонирование документов, всего – 1920 ед. хр., 189 архивных коробок, из них:

- управленческой документации – 1571 ед. хр.,
- документов по личному составу – 349 ед. хр.;
перекартонирование документов, всего – 4253 ед.хр., 343 архивных коробок, из них:  

- управленческой документации: – 2444 ед. хр., 
- документов по личному составу – 1809 ед. хр.

В 2023 году закончено перекартонирование управленческой документации в архивохранилище № 17. 

А также было закончено перекартонирование из приспособленных коробок в архивные коробки стандартных и нестандартных размеров документов по личному составу таких крупных фондов как: Ф.Р-306-Л АООТ «Ейский мясокомбинат», Ф.Р-488-Л ПК «Рассвет», а также Ф.Р-19-Л ДЗАО «Агросоюз», Ф.Р-1010-Л ООО «Торгово-производственный центр» в архивохранилище № 1; Ф.Р-531-Л «Фабрика ремонта и пошива одежды», Ф.Р-456-Л «Военторг № 246», Ф.Р.-596-Л ЗАО «Сервисбыт», Ф.Р-740-Л «Комбикормовый завод» и ряд других небольших фондов в архивохранилищах № 13, № 15. Большая часть использованных архивных коробок составляли коробки нестандартных размеров.
В результате проведенной работе по картонированию (перекартонированию) документов, этот показатель незначительно увеличился на 0,5 % и в итоге составил 98,5 % от общего количество документов на бумажной основе.  

В следующем году работа по картонированию документов по личному составу (при наличии финансирования) будет продолжена. Запланировано начать работу по перекартонированию документов по личному составу в архивохранилище № 10.

Наклейка ярлыков – 532 архивные коробки, из них: 
управленческой документации – 297 архивных коробок, 
по личному составу – 235 архивных коробок.

Вновь зашифрованы в буквенно-цифровой нумерации дела, поступившие на хранение в МКУ «Архив» от ликвидированных организаций в количестве            11 ед. хр. 

Ведение ПК «Архивный фонд» (версия 5.0) (количество описаний):
фондов (новых) – 2, это: Ф.Р-629 МКУ «Архив», Ф.Р-1057-Л ООО «Саина» (по плану – 8). 
описей дел (введенных в 2023 году/ед. хр. в описях дел) – 4 описи дел/           1317 ед. хр., в том числе:

- управленческой документации – 3 описи дел/66 ед. хр.;

- по личному составу – 1 опись/11 ед. хр.

Поле «Движение документов» заполнено по всем фондам, по которым в 2023 году произошли изменения (поступление).

Поле «Аннотация» заполнено по всем фондам исторического архива и фондам личного состава. Всего в 2023 году внесено 2 аннотации.

Поле «Историческая справка» заполнено по всем 1295 фондам. Всего по состоянию на 1 января 2024 г. внесено 1295 исторических справок.

По фондам, по которым в 2023 году проводилась проверка наличия, в ПК «Архивный фонд» сделаны отметки, всего – 85 фондов: 

- управленческой документации – 13 фондов; 
- документов личного происхождения – 11 фондов;
- документов по личному составу – 61 фонда.

Количество заголовков дел, внесенных в ПК «Архивный фонд» на  уровне «Дело» за 2023 год – 46454 ед. хр., что в 1,5 раза или на 16646 ед. хр. больше по сравнению с 2022 годом.
В ПК «Архивный фонд» всего на 1 января 2024 г. внесено заголовков дел – 88862 ед. хр., значительно больше, чем за пять предыдущих лет вместе. 

По состоянию на 1 января 2024 г. введены заголовки всех дел постоянного срока хранения, в количестве 85038 ед. хр., из них:

- управленческой документации – 82547 ед. хр.; 

- документов личного происхождения – 2491 ед. хр.

Поручение управления делами администрации Краснодарского края закончить работу по введению заголовков дел постоянного хранения до конца 2023 года выполнено в полном объеме. 

В 2023 году начата работа по внесению в ПК «Архивный фонд» заголовков дел по личному составу, на 1 января 2024 г. внесено 3824 ед. хр., что составило 7,6 % от  их общего объема, находящихся на хранении документов по личному составу в МКУ «Архив». 
Объем информации в ПК «Архивный фонд» по состоянию                          на 1 января 2024 г. составил 264 Мб.

Выявлено особо ценных документов – 0 ед. хр. По состоянию на 1 января 2024 г. особо ценных документов на хранении и учете не имеется.

Иные мероприятия и показатели работы в 2023 году
В 2023 году Ейский муниципальный архив в реализации государственной подпрограммы «Укрепление материально-технической базы муниципальных архивов Краснодарского края» государственной программы Краснодарского края «Региональная политика и развитие гражданского общества» на условиях софинансирования не участвовал. В связи с чем, финансовые средства на проведение всех закупочных процедур и ремонтных работ были выделены архиву из бюджета муниципального образования Ейский район.  

Значимым событием для МКУ «Архив» в 2023 году стало проведение капитального ремонта мягкой кровли крыши здания по месту нахождения архива          (г. Ейск, ул. Свердлова, 150). Необходимость в этом возникла у архива в последние годы, учитывая, тот факт, что большая часть служебных помещений и архивохранилищ находятся на последнем (4 этаже) здания, а её ремонт не производился более 11 лет, при гарантии 6 лет, данной подрядчиков в 2012 году.    
На выделенные денежные средства из районного бюджета в сумме 2073753 рубля (с учетом технадзора и сметы), после проведения эл.аукциона основным подрядчиком (ИП Ромашенко Н.А.) с сентября по ноябрь 2023 года были проведены работы: по замене 742 кв. м мягкой кровли крыши по новой технологии (материал – ПХВ-мембрана) и примыканий к ней, а также заделке трещин в стене между 4 и 5 этажами, замене окна и двери  на чердаке. 
В целях улучшения МТБ изготовлена проектно-сметная документация на  проведение текущих и капитальных ремонтных работ в помещения архивохранилищ по личному составу № 6, № 7, № 8, № 13, № 15 в перспективе. На эти цели было потрачено 20000 рублей.  

Произведена замена замка и ключей к нему входной двери на 1 этаже. Были изготовлены новые электронные ключи в архивохранилища, расположенные на 2 этаже после технического ремонта ОПС. Израсходовано 1505 рублей.

В целях обеспечения сохранности документов в архивохранилище № 15 приобретены и установлены новые ламели для жалюзи. В архивохранилище № 1 была приобретена и установлена москитная сетка. 

В отчетном году были приобретены новые металлические стеллажи (на           6 полок) на сумму 140880 рублей, которые были установлены взамен старых:            в архивохранилище  № 11 А – 3 стеллажа, в архивохранилище № 13 – 7 стеллажей, в архивохранилище № 15 – 6 стеллажей, в архивохранилище № 20 – 8 стеллажей, всего 24 стеллажа, 144 пог. м. Протяженность стеллажных полок в МКУ «Архив» не изменилась.
Также для хранения описей дел и библиотеки СИФ были приобретены дополнительно 3 металлических шкафа на 5 полок в архивохранилище № 7 и            № 15 (15 пог. м). 

Общая протяженность стеллажных полок составляет – 2957 пог. м, протяженность свободных полок уменьшилась, всего на 5 пог. м. Общий показатель загруженности архива не изменился и с учетом проводимых работ по картонированию (перекартонированию) документов, приема новых архивных документов на 1 января 2024 г. составляет 80 %, что аналогично показателю прошлого года. Свободными в архиве остаются 587 пог. м стеллажных полок. 

Для картонирования (перекартонирования) документов были приобретены 1045 архивных коробок стандартных и нестандартных размеров за счет средств районного бюджета на сумму 364460 рублей, что позволило незначительно улучшить показатель картонирования  по сравнению с 2022 годом с 98,0% до 98,5%.     
Большая работа по предотвращению утраты документов по личному составу продолжает проводиться с организациями – источниками комплектования на этапе их ведомственного хранения (на 1 января 2024 г. источниками комплектования МКУ «Архив» являются 45 организаций и возможными источниками комплектования – 5, что меньше на 1 организацию, в связи с исключением из списка источников комплектования управления социальной защиты населения министерства труда и социального развития Краснодарского края в Ейском районе, ликвидированного в 2021 году, в соответствии с решением ЭПК при администрации Краснодарского края от 17.02.2023 № 2). 

Документы 50 организации, в том числе по личному составу, обработаны по 2020 год включительно. Специалисты МКУ «Архив» осуществляют контроль по их упорядочению, описанию и качеству технической обработки, а также условиям хранения в архивах организаций. Документы по личному составу действующих организаций – источников комплектования на хранение в МКУ «Архив» не поступали.

В целях обеспечения сохранности документов ликвидированных организаций в муниципальном архиве проводится комплекс мероприятий, направленных на упреждение утраты документов. Продолжается работа по ведению базы данных, поиску контактной информации саморегулируемых организаций арбитражных (конкурсных) управляющих, формированию наблюдательных дел, проведению тематического изучения состояния работы архивов организаций, заключению договоров гражданско-правового характера с ликвидированными организациями и анкетированию. 

В соответствии с рекомендациями управления по делам архивов управления делами администрации Краснодарского края в текущем году была продолжена работа по анкетированию организаций, учреждений и предприятий, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования Ейский район. 

Управление экономического развития и инвестиций администрации муниципального образования Ейского района предоставило в МКУ «Архив» обновленную электронную версию списка предприятий и организаций с адресами, находящихся на территории г. Ейска и Ейского района. Согласно этому списку в 2023 году в адрес 215 организаций различных форм собственности (образовательные организации, предприятия сельского хозяйства, малого и среднего бизнеса) были подготовлены письма за подписью заместителя главы муниципального образования Ейский район Соммера Д.В. для проведения анкетирования по контролю обеспечения сохранности документов по личному составу. Письма с анкетами установленного образца были направлены с целью сбора информации и проведения анализа о сложившейся ситуации в этих организациях. Анкетами были охвачены учреждения образования, торговли и услуг, сельского хозяйства. В результате проведенной работы, заполненные анкеты были получены от 85 организаций. По вопросам, возникающим у ответственных лиц организаций в процессе заполнения анкет, работниками архива были даны разъяснения и консультации в телефонном режиме. 
В текущем году, ответов от учреждений и организаций с заполненными анкетами в адрес МКУ «Архив» поступило в три раза больше, чем в 2022 году, в связи с большим  охватом анкетирование юридических лиц (на 85 организаций больше, чем в прошлом году). Работа по анкетированию и сбору информации о хранении документов по личному составу продолжается. 
Работа по обеспечению сохранности документов по личному составу действующих и ликвидированных организаций на территории муниципального образования Ейский район в 2023 году осуществлялась в соответствии с нормами архивного законодательства РФ и Краснодарского края, правовыми договорами, заключенными между муниципальным архивом и ликвидируемыми организациями, а также в соответствии с приказом директора МКУ «Архив» от 2 октября 2018 г. № 38 «Об организации работы в МКУ «Архив» по приему-передаче документов по личному составу от ликвидируемых предприятий, организаций, учреждений и индивидуальных предпринимателей, не являющимися источниками комплектования муниципального архива».

Работниками МКУ «Архив» проводится мониторинг информации о ведении процедуры банкротства и ликвидации юридических лиц и иных организаций на сайте Арбитражного суда Краснодарского края и на официальном сайте «Единый федеральный реестр о фактах деятельности юридических лиц». По результатам мониторинга формируются списки и наблюдательные дела на организации, документы которых будут передаваться на хранение в МКУ «Архив». 

С целью изучения хранения документов по личному составу и оказания методической помощи по обеспечению сохранности документов проводятся плановые и внеплановые тематические изучения состояния архивов и работы с документами по кадрам действующих и ликвидирующихся организаций согласно годовому плану, утвержденному приказом директора МКУ «Архив». 
Продолжена работа по оцифровке описей дел постоянного хранения. В 2023 году оцифрованы 3 новые описи постоянного хранения: Опись № 1 фонда  № Р-629 МКУ «Архив» – 20 дел,  опись № 12 фонда  № Р-606 – 22 дела и опись № 13 фонда  № Р-606 – 24 дела. Кроме того, так же были оцифрованы описи дел (продолжение) организаций – источников комплектования МКУ «Архив». Всего по состоянию на 1 января 2024 г. оцифровано 327 описей, 86351 дело постоянного хранения, 15029 листов, что составило 100% от общего объёма документов. 
Также в 2023 году была оцифрована 1 опись дел по личному составу,                      11 дел, 5 листов. Всего по состоянию на 1 января 2024 г. оцифровано 1069 описей, 50419 дел, 7016 листов, что составило 100% от общего объема документов.

В 2023 году оцифровано 9 ед. хр. документов постоянного хранения, 2897 листов. Это документы исполкома Ейского городского Совета народных депутатов за 1946 год. Всего по состоянию на 1 января 2024 г. оцифровано 425 ед. хр., 111417 листов, что составило 0,5% от общего объёма документов.
Также в 2023 году оцифровано 100 ед. хр. фотодокументов на традиционной основе (позитивов). Всего по состоянию на 1 января 2024 г. оцифровано 1533 ед. хр., что составило 54,7% от общего объёма фотодокументов.

Все работы по оцифровке проводились на визуализаторе архива VIAR CIASS 40S в специальном помещении для копирования и проведения технического контроля аудиовизуальных документов. 
А в 2023 году на 2 этаже оборудована комната площадью 22 кв. м для приема и временного хранения, адаптации (акклиматизации) архивных документов, имеющей 8 стеллажей (40 пог.м полок) перед их перемещением в архивохранилища.   

Выемка архивных документов правоохранительными органами в 2023 году не осуществлялась. Судебными органами на рассмотрение в судебных заседаниях архивные дела не запрашивались.

В 2023 году в учреждении осуществлялись плановые и внеплановые мероприятия по соблюдению охранного и противопожарного режимов, а также режима антитеррористической безопасности. Велась необходимая документация, заполнялись журналы инструктажей и учета учебных тренировок. Проводился ежемесячный мониторинг работы ОПС, заполнение паспортов по техническому обслуживанию, которое осуществлялось регулярно, дважды были проведено работы по замене датчиков  в архивохранилище № 2, расположенном  на 2 этаже, с последующей заменой электронных ключей. 
Первичные средства пожаротушения (огнетушители, противопожарные полотна), а также противопожарный инвентарь в муниципальном архиве имеются в достаточном количестве, поэтому в отчетном году не приобретались.  В течение года с работниками были проведены 2 инструктажа на рабочем месте, 1 теоретическое и 1 практическое занятие (тренировка) по вопросам пожарной безопасности. 
В связи с кадровыми перестановками и в целях соблюдения пропускного режима в помещениях архива и мер антитеррористической защищенности, а также обеспечения сохранности документов Архивного фонда РФ в МКУ «Архив» были изданы следующие приказы директора: о назначении ответственных лиц за хранение и использование электронных ключей в МКУ «Архив», о закреплении ответственных лиц за архивохранилищами в новой редакции, об обеспечении безопасности архива в период праздничных и выходных дней, о назначении ответственного лица за соблюдение пожарной безопасности в МКУ «Архив» и утверждении инструкции по пожарной безопасности.  
В целях обеспечения физической сохранности документов архивисты проводят в архивохранилищах санитарные дни и проветривание помещений, а также плановое обеспыливание документов, в том числе с использованием портативного обеспыливателя архивных фондов VIAR. Обеспечение санитарно-гигиенического режима является важным фактором в вопросе обеспечения сохранности архивных документов. Ежедневно проводится влажная уборка всех служебных помещений и 2 раза в неделю (по графику) – архивохранилищ. 
Работниками архива регулярно отслеживается температурно-влажностный режим в помещениях архивохранилищ, данные заносятся в специальные журналы учета. 
В целом, проведение мероприятий по обеспечению сохранности и государственному учету документов Архивного фонда Российской Федерации в 2023 году, позволило обеспечить выполнение стоящих перед архивом задач в этом направлении работы в полном объеме, а также следует отметить, что ряд показателей архивной работы были значительно перевыполнены работниками архива по сравнению с планом работы на 2023 год и показателями выполнения плана прошлого года. 
Проведено тех.обслуживание электрохозяйства с заменой 25 светодиодных ламп, изготовлена программа энергосбережения и энергетической безопасности МКУ «Архив» на 2024 -2026 годы. В коридоре 4 этажа установлены дополнительно к основным приборам освещения электрические фонари с датчиками движения. На все эти цели было израсходовано 13456 рублей. 

Ответственный по пожарной безопасности – директор Пулатова Ю.Л. прошла курсы повышения квалификации по основам пожарной безопасности, а также вновь назначенные начальники структурных подразделений (Никифорова Н.С. и Гришина И.Ф.) в соответствии с требованиями Законодательства РФ, регулирующего вопросы пожарной безопасности. 
3. Формирование Архивного фонда Российской Федерации 

на территории Краснодарского края.

Взаимодействие с организациями – источниками комплектования

В 2023 году в МКУ «Архив» продолжалась работа по формированию Архивного фонда Российской Федерации, по комплектованию новыми фото- и видеодокументами, документами личного происхождения, пополнению коллекций документов по истории г. Ейска и Ейского района. Приоритетным направлением работы оставалось грамотное выстраивание отношений с организациями – источниками комплектования муниципального архива и ликвидируемыми организациями в рамках действующего законодательства об архивном деле в Российской Федерации, а также с частными лицами: фондообразователями архива и держателями личных архивов, имеющими в распоряжении документы по истории Ейского района и Кубани, представляющие интерес для общества и государства.
 Главными организационными документами по формированию архивных фондов в муниципальном казенном учреждении муниципального образования Ейский район «Архив» в 2023 году, были: 

-.список организаций – источников комплектования муниципального казенного учреждения муниципального образования Ейский район «Архив», утвержденный главой муниципального образования Ейский район Бублик Р.Ю. 12 декабря 2022 г.;
-.список организаций – возможных источников комплектования муниципального казенного учреждения муниципального образования Ейский район «Архив», утвержденный главой муниципального образования Ейский район Бублик Р.Ю. 12 декабря 2022 г.;

-.график упорядочения документальных материалов организациями –            источниками комплектования муниципального казенного учреждения муниципального образования Ейский район «Архив» и приема дел на постоянное хранение на 2023 год, утвержденный распоряжением администрации муниципального образования Ейский район от 7 декабря 2022 г. № 508-р;

-.график упорядочения документальных материалов организациями – возможными источниками комплектования муниципального казенного учреждения муниципального образования Ейский район «Архив» на 2023 год, утвержденный распоряжением администрации муниципального образования Ейский район от 7 декабря 2022 г. № 508-р;

-.план-график изучения состояния и работы архивов организаций города Ейска и Ейского района на 2023 год, утвержденный приказом директора МКУ «Архив» от 9 января 2023 г. № 2. 

В списке организаций – источников комплектования муниципального казенного учреждения муниципального образования Ейский район «Архив» по состоянию на 1 января 2024 г. числится 45 организаций, из них: 4 – государственные краевые, 30 – муниципальные и 11 – негосударственные. Документы всех этих организаций прошли 100% обработку и упорядочение дел за 2020 год. 

В списке организаций – возможных источников комплектования муниципального казенного учреждения муниципального образования Ейский район «Архив» по состоянию на 1 января 2024 г. числится 5 организаций. Все эти организации – государственные федеральные, их документы прошли 100% обработку и упорядочение дел за 2020 год. 

Всем без исключения организациям – источникам комплектования, организациям – возможным источникам комплектования Ейского муниципального архива, в течение года, в индивидуальном порядке оказывалась методическая и практическая помощь по вопросам делопроизводства, организации и ведения работы архива учреждения (организации) начальником отдела комплектования, учета и использования документов и директором МКУ «Архив». 

По вопросам взаимодействия с организациями – источниками комплектования, организациями – возможными источниками комплектования в 2023 году было принято 4 правовых документа: 

- распоряжение администрации муниципального образования Ейский район от 7 декабря 2022 г. № 508-р «Об обработке и передаче в муниципальное казенное учреждение муниципального образования Ейский район «Архив» документов постоянного срока хранения на 2023 год»;

- приказ директора МКУ «Архив» от 9 января 2023 г. № 2 «Об утверждении плана-графика изучения состояния и работы архивов организаций города Ейска и Ейского района на 2023 год».

В течение 2023 года в Ейском муниципальном архиве была проделана большая работа по приему документов на бумажных носителях на постоянное хранение и формированию Архивного фонда Российской Федерации. 

Приём документов на хранение:
Принято документов на бумажных носителях, в том числе:

- управленческой документации – 1242 ед. хр., что больше по сравнению с 2022 годом на 147 ед. хр.;

От организаций – источников комплектования производился приём дел за 2017 год, за исключением структуры краевого уровня – ГКУ КК «Центр занятости населения Ейского района» – за 2012 год.

Согласно решению экспертно-проверочной комиссии при администрации Краснодарского края от 26 сентября 2019 г. № 10/3 «Об исключении из списков источников комплектования муниципальных архивов Краснодарского края территориальных органов федеральных органов государственной власти, федеральных организаций на территории Краснодарского края», приём документов на постоянное хранение организаций – возможных источников комплектования МКУ «Архив» в 2023 году не осуществлялся.
Преимущественно из видов документов на хранение в муниципальный архив поступают организационно-распорядительные документы органов власти и управления муниципального образования Ейский район: муниципальные правовые акты (постановления, распоряжения, решения), протоколы совещаний, планы и отчеты о работе, статистические сведения, штатные расписания, бухгалтерские годовые отчеты, информация по основной деятельности и другие.

Особенностью во взаимодействии с организациями – источниками комплектования остается частая смена их руководителей, особенно в органах власти и управления (администрациях сельский поселений и отраслевых органах администрации Ейского района), и как следствие – изменение структуры и кадрового состава. В 2023 году кадровые изменения произошли в 8 организациях – источниках комплектования муниципального архива, что усложнило процесс работы специалиста архива с данными организациями (потребовалось больше времени на взаимодействие и обучение новых ответственных лиц за делопроизводство и архив). В организациях были закреплены 8 новых работников, ответственных за ведение делопроизводства и архива, которым специалисты МКУ «Архив» уделили повышенное внимание и оказали методическую помощь по всем направлениям работы архива организации, в том числе разработке регламентирующих документов. 

Специалистами муниципального архива уделялось большое внимание качеству технической обработки архивных документов и осуществлялось тесное взаимодействие с индивидуальными предпринимателями, оказывающими на возмездной основе услугу по проведению технической обработки и переплету архивных документов. Благодаря чему, в процессе изучения состояния работы архивов организаций и приема их документов на постоянное хранение, претензии у работников МКУ «Архив» к качеству обработки документов не возникали.

За отчетный период принято документов личного происхождения, коллекций документов (в том числе от граждан) – 64 ед. хр.: 

- Ф.Р-606 Коллекция документов известных людей муниципального образования Ейский район, опись № 12 Трубачёв Григорий Дмитриевич (1926-2023), участник Великой Отечественной войны, писатель – 22 ед. хр.;

- Ф.Р-606 Коллекция документов известных людей муниципального образования Ейский район, опись № 13 Михайличенко Павел Арсентьевич (1915-1943), Герой Советского Союза – 24 ед. хр.;

- Ф.Р-600 Коллекция документов по истории г. Ейска и Ейского района, опись № 4 (продолжение) Становление и развитие народного хозяйства – 18 ед. хр.

Характеристика и состав принятых документов личного происхождения в Ф.Р-606 Коллекция документов известных людей муниципального образования Ейский район, опись № 12 Трубачёв Григорий Дмитриевич (1926-2023), участник Великой Отечественной войны, писатель:
в опись № 12 вошли документы к биографии (автобиография, копии наградных документов и документов о ранении за 1945 год и удостоверений к государственным наградам, копия трудовой книжки, подлинники почетных грамот и благодарностей и другое); документы о проведении Трубачевских чтений в г. Ейске; 3 подлинные рукописи рассказов, отзыв на книгу «И всё это – жизнь!»; газетные статьи Трубачева Г.Д. и о Трубачеве Г.Д. в местных газетах «Совет Приазовья» и «Приазовские степи»; 2 альбома с аннотированными фотографиями (альбом с индивидуальными фотографиями Трубачёва Г.Д. за 1941, 1943, 1944, 1945, 1976, 1984, 2002, 2016 годы; альбом с фотографиями выпускных групп Ейского техникума механизации и электрификации сельского хозяйства 1974, 1975, 1976, 1977, 1982, 1986 годы),  а также документы, собранные Трубачёвым Г.Д. (газета «Правда» от 13.03.1953 № 72 с информацией о похоронах Сталина И.В., газета «Правда» от 16.03.1953 № 75 со статьями, посвящёнными памяти Сталина И.В., газета «Правда» от 15.09.1953 № 258 с докладом секретаря ЦК КПСС Хрущева Н.С. на Пленуме ЦК КПСС 03.09.1953 года).
Характеристика и состав принятых документов личного происхождения в Ф.Р-606 Коллекция документов известных людей муниципального образования Ейский район, опись № 13 Михайличенко Павел Арсентьевич (1915-1943), Герой Советского Союза:

в опись вошли документы личного происхождения Героя Советского Союза, гвардии майора Михайличенко Павла Арсентьевича, переданные на хранение в 2023 году его родственницей Марковой Л.В. в МКУ «Архив». Всего 21 документ: свидетельства, справки, удостоверения, фотографии Героя и членов его семьи (жены, сестры, сына и внука); документы собранные ейскими архивистами о жизни и подвиге ейчанина Михайличенко Павла Арсентьевича, получившего в 1944 году (посмертно) звание Героя Советского Союза во время Великой Отечественной войны (копии наградных листов, воспоминания, документы о проведении мероприятий, посвященных памяти Героя, газетные статьи и другие документы).

Характеристика и состав принятых документов личного происхождения в Ф.Р-600 Коллекция по истории г. Ейска и Ейского района, опись № 4 (продолжение) Становление и развитие народного хозяйства. Документы, включенные в опись № 4 (продолжение) сгруппированы по двум тематическим разделам: документы по истории Ейского станкостроительного завода и документы по истории Ейского механического завода «Аттракцион». Документы Ейского станкостроительного завода были переданы в МКУ «Архив» председателем Совета ветеранов завода «Аттракцион» Василенко Ириной Владимировной. Документы Ейского станкостроительного завода были переданы в Ейский муниципальный архив директором Королёвым Виктором Борисовичем в связи с отсутствием помещения для их хранения (снос административного здания завода). Это «Книги Почёта» в плотном картонном переплёте с информацией о передовиках производства; документы о продукции, выпускаемой Ейским станкостроительным заводом в советское время; альбом «Эстафета социалистического соревнования коллективов, цехов и участков завода «Аттракцион». Все альбомы изготовлены типографским способом (картонные листы в плотном картонном переплёте, украшены рисунками и надписями, выполненными гуашевыми красками); исторические справки этих предприятий и другие документы. 
Все принятые архивные документы имеют большое историческое и культурное значение для жителей г. Ейска и Ейского района.
Научно-техническая обработка документов личного происхождения и документов коллекции осуществлялась архивистами. На данный момент в МКУ «Архив» имеется два станка для переплета архивных документов. Переплет дел и подшивка архивных документов были выполнены на автоматическом оборудовании архивного переплёта документов «VashArhive»-Н и автоматическом оборудовании TEXUS VashArhive (г. Санкт-Петербург). 

- научно-технической документации – нет (приём научно-технической документации в архив в 2023 году не планировался и не проводился);

- документов по личному составу – 11 ед. хр. По документам по личному составу в 2023 году был сформирован 1 новый фонд Ф.Р-1057-Л ООО «Саина». На хранение принято – 11 ед. хр. за 2006-2010 гг. (трудовые договоры и дополнительные соглашения с работниками за 2006-2010 гг., приказы директора по личному составу, личные карточки ф. Т-2 уволенных работников, ведомости по начислению заработной платы).

В других 8 организациях, по которым планировался прием документов по личному составу в 2023 году: ООО «РИФ», КФХ «Заря», ООО «Югнерго-трейд», ООО «Юпитер», ООО «Дирекция Меридианстройкомплекс», ООО «Бизнес-Тур», КФХ «Росинка», ООО СП «ЗОЛОТОЙ КОЛОС» процедура банкротства не завершена. Срок их конкурсного производства был продлен, следующие заседания Арбитражного суда назначены на первое полугодие 2024 года. На все вышеуказанные организации продолжается ведение наблюдательных дел и мониторинг за ситуацией.

Принято аудиовизуальных документов на традиционных носителях:
- фотодокументов (фотоальбомов) – 205 ед. уч./235 ед. хр.
В опись № 2 фотодокументов (позитивы) вошли следующие фотодокументы из семейного архива Трофимова Д.И. (1922-1984), участника Великой Отечественной войны, инструктора школы ДОСААФ; фотодокументы Ейского консервного завода; фотодокументы из семейного архива Шлыкова Н.М. (1918-1978), заведующего Ейской городской больницей; фотодокументы из семейного архива Слюсаренко А.М. (1928-2014), сотрудника Ейского историко-краеведческого музея им. В.В. Самсонова, краеведа, публициста; фотодокументы Ейского морского порта; фотодокументы Ейского завода «Аттракцион»; фотодокументы Ейского молзавода; фотодокументы конторы «Курортторг»; фотодокументы завода «Полиграфмаш»; фотодокументы Ейского судоремонтного завода; фотодокументы о мероприятиях, проходивших в г. Ейске и Ейском районе в 1970-х – 2010-х годах, в том числе о проведенной в 1985 г. в г. Ейске демонстрации, посвящённой 68-ой годовщине Великой Октябрьской социалистической революции; фотодокументы с видами г. Ейска; о деятельности Ейского городского казачьего общества «Ейский казачий курень» и участии делегация Ейского района в мероприятии на малом противолодочном корабле «Ейск»; а также портреты работников предприятий и организаций различных сфер хозяйственной деятельности г. Ейска и Ейского района, представленных в 2017 г. на «Доску почёта» Ейского городского поселения Ейского района.

- фотодокументов (фотоальбомов), созданных в результате инициативного документирования – нет (не создавались);
- видеодокументов – нет. Видеодокументы на традиционных носителях в 2023 году не принимались;
- видеодокументы, созданные в результате инициативного документирования – нет.

Фотодокументы и видеодокументы на традиционных носителях в результате инициативного документирования в 2023 году не создавались. 
Принято аудиовизуальных документов на электронных носителях:

- фотодокументов – 158 ед. уч./2 ед. хр. Фотодокументы отражают различные события в социально-политической и культурной жизни г. Ейска и Ейского района, происходившие последовательно с 23 сентября 2022 г. по 21 августа 2023 г. Основные темы электронных фотодокументов: вступление в должность главы муниципального образования Ейский район Бублика Р.Ю.; митинг в поддержку референдумов в Донецкой и Луганской народных республиках и в Запорожской и Херсонской областях за вхождение в состав Российской Федерации; мероприятия в рамках празднования 78-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне; присвоение детской библиотеке – филиалу              № 6 г. Ейска имени Григория Трубачёва; празднование 175-й годовщины со дня образования г. Ейска; фотодокументы о мероприятиях, прошедших 10 октября 2022 г. в Ейске и посвящённых 80-летию со дня трагической даты – гибели 214 детей-инвалидов Ейского детского дома от рук фашистских оккупантов 9-10 октября 1942 г.; фотодокументы о трагедии, случившейся в густо населённом 37-м микрорайоне г. Ейска вечером 17 октября 2022 г. и унёсшей жизни 16 ейчан; об открытии 1 июля 2023 г. на площади Молодёжной в г. Ейске «Аллеи героев», в память о военнослужащих, отдавших свои жизни при исполнении служебного воинского долга в специальной военной операции на Украине – жителей г. Ейска и Ейского района; 

- фотодокументов на электронных носителях, созданных в результате инициативного документирования – нет (не создавались);

- видеодокументов – 35 ед. уч./6 ед. хр. В опись № 2 вошли следующие видеодокументы: о народной артистке СССР, Почётном гражданине г. Ейска Мордюковой Н.В.; о мероприятиях, прошедших в муниципальном образовании Ейский район в 2022-2023 годах; о падении самолёта СУ-34 во двор жилого девятиэтажного дома в г. Ейске 17 октября 2022 г.; информационные выпуски программы «Вечерний Ейск» телекомпании «ЕТВ»; видеосюжеты, подготовленные МБУК ЕГП ЕР «Ейский историко-краеведческий музей имени                   В.В. Самсонова»; видеодокументы об участии ГБОУ КК «Ейский казачий кадетский корпус» в IХ краевом фестивале казачьей культуры казачьих кадетских корпусов Краснодарского края; видеоурок «Великая Отечественная война. Освобождение Краснодара» (для показа школьникам на уроках мужества); авторский видеодокументальный проект краеведа, члена ЕО РОИА Дорошенко А.А. «Родина с именем Ейск»; авторский видеодокументальный проект краеведа, члена ЕО РОИА Гречиной А.А. «Путь длиною в два столетия»; об участниках Великой Отечественной войны и жертвах немецко-фашистской оккупации;

- видеодокументов на электронных носителях, созданных в результате инициативного документирования – нет (не создавались).

Утрата документов в организациях – источниках комплектования –  0 ед. хр. 

Случаев утраты архивных документов в организациях – источниках комплектования и организациях – возможных источниках комплектования в               2023 году не было.

Включение документов организаций – источников комплектования в состав Архивного фонда Российской Федерации: 

на бумажных носителях:

управленческой документации– 1292 ед. хр.;

личного происхождения, коллекций документов (в том числе от граждан) – 64 ед. хр.;

научно-технической документации – нет;

аудиовизуальных документов на традиционных носителях: 

фотодокументов (фотоальбомов) – 205 ед. уч./235 ед. хр.;
видеодокументов – нет.

аудиовизуальных документов на электронных носителях: 

фотодокументов – 158 ед. уч./2 ед. хр.;

видеодокументов – 35 ед. уч./6 ед. хр.

Включение документов организаций – возможных источников комплектования в состав Архивного фонда Российской Федерации:
управленческой документации – 175 ед. хр.;
научно-технической документации – нет;

аудиовизуальных документов на традиционных носителях:

фотодокументов (фотоальбомов) – нет;

видеодокументов – нет;

аудиовизуальных документов на электронных носителях: 

фотодокументов – нет;

видеодокументов – нет.

Итого за 2023 год на утверждение экспертно-проверочной комиссии при администрации Краснодарского края было представлено 67 описей дел постоянного хранения:
- 3 описи – на дела личного происхождения, коллекции;

- 1 опись дел электронных фотодокументов;

- 1 опись дел электронных видеодокументов;


- 1 опись дел традиционных фотодокументов;

- 2 описи дел Ейского городского суда (административных и гражданских дел за 2020 год);

- 2 описи дел Ейского районного суда (административных и гражданских дел за 2020 год);

- 5 описей дел Территориальной избирательной комиссии Ейская районная (опись дел общего делопроизводства за 2022 год, опись дел по досрочным выборам главы Должанского сельского поселения Ейского района, по выборам главы Ейского сельского поселения Ейского района, по дополнительным выборам депутатов Совета Ясенского сельского поселения Ейского района за               2022 год, опись дел по выборам депутатов Совета муниципального образования Ейский район за 2022 год, опись дел по выборам депутатов Законодательного Собрания Краснодарского края седьмого созыва за 2022 год и опись дел по Общероссийскому голосованию по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации за 2020 год);

- 2 описи дел Территориальной избирательной комиссии Ейская городская (опись дел общего делопроизводства за 2022 год, опись дел по выборам депутатов Законодательного Собрания Краснодарского края седьмого созыва за 2022 год);

- 50 описей дел за 2020 год организаций – источников комплектования и организаций – возможных источников комплектования согласно утвержденным планам работы и графикам по обработке и передаче в Ейский муниципальный архив документов постоянного срока хранения.

Согласование ЭПК описей дел, документов по личному составу:

количество согласованных описей дел по личному составу – 20 описей дел;

количество единиц хранения, содержащихся в описях дел по личному составу – 174 ед. хр.

Всего директором МКУ «Архив» было согласовано 27 описей дел по личному составу организаций – источников комплектования и организаций – возможных источников комплектования муниципального архива.

Количество дел, хранящихся в организациях – источниках комплектования сверх установленного срока (за исключением организаций возможных источников комплектования) – 0 ед. хр.
Согласование номенклатур дел (в том числе организаций – возможных источников комплектования) – 43 организации/6798 позиций, что на 10 организаций и на 498 позиций больше чем в 2022 году.

Согласование номенклатур дел (в том числе организаций, не являющихся источниками комплектования) – 6 организаций/833 позиции.

 В 2023 году по вопросу согласования номенклатур дел с муниципальным архивом обратились следующие организации, не являющиеся источниками комплектования Ейского муниципального архива:

- МБОУДО СШ «Рассвет»;

- МКУ «ЦОД учреждений культуры»;

- ГКУ КК УСЗН;

- МКУК «Межпоселенческая централизованная библиотечная система»;

- управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Ейского городского поселения Ейского района;

-.Ейская районная организация профессионального Союза работников здравоохранения Российской Федерации.

Согласование инструкций по делопроизводству (в том числе организаций – возможных источников комплектования) – 5 инструкций.
В 2023 году по вопросу согласования инструкций по делопроизводству в МКУ «Архив» обратились следующие организации, являющиеся источниками комплектования Ейского муниципального архива: 

- ООО «Редакция газеты «Приазовские степи»;

- администрация муниципального образования Ейский район;

- МКУ «Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений Ейского района»;

- Ейское районное казачье общество;

- МКУ «Информационно-методический центр системы образования».

Согласование инструкций по делопроизводству организаций, не являющихся источниками комплектования – 1 инструкция.
В отчетном году для согласования инструкции по делопроизводству в МКУ «Архив» обратилась 1 организация, не являющаяся источником комплектования муниципального архива – МКУ «ЦОД учреждений культуры».

Согласование положений об архиве и экспертной комиссии (в том числе организаций – возможных источников комплектования) – 17 положений. 

В 2023 году приказами по организациям – источникам комплектования было утверждено 34 положения об архивах организаций и экспертных комиссий. 

- Совет муниципального образования Ейский район;

- Совет Ейского городского поселения Ейского района;

- администрация муниципального образования Ейский район;

- Совет и администрация Ясенского сельского поселения;

- муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений»;

- открытое акционерное общество «Аттракцион»;

- управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район;

- акционерное общество «Ейский морской порт»;

- общество сограниченной ответственностью «Редакция газеты «Приазовские степи»;

- союз «Ейская межрайонная торгово-промышленная палата»;

- отдел культуры администрации муниципального образования Ейский район;

- муниципальное казенное учреждение муниципального образования Ейский район «Архив»;

- государственное казенное учреждение Краснодарского края «Центр занятости населения Ейского района»;

- общество с ограниченной ответственностью «Прибой»;

- территориальная избирательная комиссия Ейская районная;

- Ейское местное отделение Краснодарского регионального отделения Всероссийской политической партии «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Ейское районное казачье общество отдельского казачьего общества – Ейский отдел Кубанского войскового казачьего общества.

Согласование положений об архиве и экспертной комиссии организаций, не являющихся источниками комплектования – 2 положения (МКУ «ЦОД учреждений культуры»).

По результатам работы ЭК организаций составлялись протоколы: о согласовании номенклатур дел (и внесении изменений в них); об утверждении и согласовании описей дел постоянного хранения и по личному составу; о проведении экспертизы ценности документов; об утверждении актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению.

Выходы в организации – источники комплектования с целью изучения состояния работы архива:

комплексное изучение работы архива организации – 9 организаций;

В соответствии с планом-графиком в 2023 году проведено плановое комплексное изучение работы архива 8 организаций – источников комплектования МКУ «Архив», а именно:
1) Ейской районной общественной организации ветеранов войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов;

2) управления сельского хозяйства и продовольствия администрации муниципального образования Ейский район;

3) акционерного общества «Ейский морской порт»;

4) управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район;

5) администрации Ейского городского поселения Ейского района;

6) финансового управления администрации муниципального образования Ейский район;

7) отдела по физической культуре и спорту администрации муниципального образования Ейский район;

8) Ейского морского рыбопромышленного техникума (филиал) ФГБОУ ВПО «Астраханский государственный технический университет».

Вне плана проведено комплексное изучение работы архива акционерного общества «Ейский портовый элеватор», которое было запланировано на                 2022 год, но в связи длительным оформлением допуска специалистов МКУ «Архив» на территорию режимного объекта, проведение комплексного изучение стало возможным только в этом году.

Во всех вышеперечисленных организациях – источниках комплектования ведение учетных документов соответствует установленным требованиям. Журналы и книги учета заведены и своевременно заполняются. Дела текущего делопроизводства хранятся в деревянных или металлических шкафах, расположенных в рабочих кабинетах, где нет свободного доступа к документам посторонним лицам. Оформление дел осуществляется согласно Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденным приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 г. № 526, а также Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г. № 77. Научно-техническая обработка дел производится в соответствии с требованиями архивной службы: дела прошиты в плотные обложки, на 4 прокола, первый лист защитный, внутри дел документы расположены в хронологической последовательности, в дела включены подлинные документы, листы пронумерованы, листы-заверители дел подписаны, реквизиты обложек дел соблюдены.

Дела постоянного срока хранения сданы в Ейский муниципальный архив по 2017 год. Описи дел постоянного хранения за 2020 год утверждены экспертно-проверочной комиссией при администрации Краснодарского края, имеют полный и качественный состав дел, соблюден структурно-хронологический принцип их составления.
В архивохранилищах сухо, проведено центральное отопление, плафоны герметичные, двери преимущественно металлические, световой и температур-но-влажностный режимы соблюдаются. Для хранения документов в основном используются металлические стеллажи. По итогам проведения изучения состояния работы архивов выше указанных организаций – источников комплектования, специалистами МКУ «Архив» было рекомендовано: продолжать формирование дел в текущем делопроизводстве согласно утвержденным номенклатурам дел, обеспечивать соблюдение сроков хранения и порядка формирования дел, своевременно производить экспертизу ценности документов, выделять к уничтожению дела, не подлежащие хранению;

тематическое изучение работы архива организации по одному из направлений деятельности: обеспечение сохранности, комплектование, учет, использование документов – 4 организации.

В соответствии с планом-графиком изучения состояния и работы архивов организаций города Ейска и Ейского района на 2023 год, утвержденным приказом директора МКУ «Архив» от 9 января 2023 г. № 2 в 2023 году было проведено тематическое изучение работы архива 3 организаций, которые в том числе являются источниками комплектования:

1) акционерного общества «Ейский морской порт»;  

2) администрации Ейского городского поселения Ейского района;

3) Ейского морского рыбопромышленного техникума (филиал) ФГБОУ ВПО «Астраханский государственный технический университет».

Вне плана было проведено тематическое изучение работы архива акционерного общества «Ейский портовый элеватор», запланированное на 2022 год, которое состоялось позже в 2023 году, в связи длительным оформлением допуска специалистов МКУ «Архив» на территорию режимного объекта.

В вышеперечисленных организациях тематическое изучение работы их архивов проводилось на предмет соответствия условий хранения документов по личному составу нормативным требованиям или по вопросу комплектования, ведения правильного учета, использования документов по личному составу. В организациях под архивохранилища выделены отдельные помещения, которые отвечают нормативным условиям хранения архивных документов. В архивохранилищах сухо. Отопление центральное. Охранно-пожарная сигнализация имеется. Документы по личному составу хранятся на металлических стеллажах или шкафах и сейфах. Документы частично закартонированы в архивные коробки. 

 Имеются распоряжения и приказы руководителей о назначении работника, ответственного за ведение кадрового делопроизводства и архива. В наличии: инструкция по делопроизводству, положение об архиве организации и экспертной комиссии. В наличии описи дел по личному составу.

 Оформление дел осуществляется в соответствии с действующими правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях. Научно-техническая обработка дел производится в соответствии с требованиями архивной службы.

Специалисты Ейского муниципального архива рекомендовали всем организациям продолжить работу в архивах в соответствии с требованиями Федерального закона от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, М., 2019. Для обеспечения сохранности документов помещать их в архивные коробки, дела систематизировать по видам документов. Размещать их в хронологическом порядке на стеллажах. Производить топографию архивохранилищ (нумерацию шкафов, полок). В связи с отсутствием необходимого оборудования для измерения температуры и относительной влажности воздуха в архивохранилищах, было рекомендовано приобрести и установить в них термометры и гигрометры. 

Также было рекомендовано работникам, ответственным за архив составлять описи дел по личному составу и вести учетные документы архива организации в соответствии с требованиями архивного законодательства Российской Федерации и Краснодарского края. Соблюдать сроки хранения и порядок формирования дел, в срок производить экспертизу ценности документов, выделять к уничтожению дела, не подлежащие хранению.

Мониторинг состояния архивохранилищ и условий хранения документов в организациях – источниках комплектования Ейским муниципальным архивом продолжается.
Проведение и участие в семинарах и совещаниях по делопроизводству и ведению архива с работниками организаций-источников комплектования – 3 семинара-совещания:

- 19 мая 2023 г. в Ейской торгово-промышленной палате состоялся семинар-совещание, приуроченный ко Дню кадровика с работниками кадровых служб организаций и учреждений Ейского района, традиционно организованный Центром занятости Ейского района. От Ейского архива в качестве докладчика была приглашена главный специалист отдела оказания муниципальных услуг МКУ «Архив» Гаркуша М.С, которая выступила с докладом на тему: «Об исполнении социально-правовых запросов и правилах подготовки архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов» и ответила на вопросы представителей организаций. Участвующим в семинаре-совещании были переданы образцы форм архивных справок о стаже и заработной плате для их правильного оформления в дальнейшей работе. Также на семинаре-совещании специалистам кадровых служб были розданы анкеты по контролю за обеспечением сохранности документов по личному составу для прохождения анкетирования по рекомендации управления делами администрации Краснодарского края. В семинаре приняли участие около 100 человек. 

- 6 октября 2023 г. в малом зале администрации муниципального образования Ейский район было проведено совещание с главами сельских поселений, начальниками отраслевых органов администрации муниципального образовании Ейский район по вопросу соблюдения законодательства в сфере архивного дела в связи с утверждением новых Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г. № 77. Всем присутствующим начальником отдела комплектования, учета и использования документов МКУ «Архив» Никифоровой Н.С. были разъяснены основные изменения по организации хранения, комплектования, учета и использования документов, в частности порядок работы с электронными архивными документам и составления номенклатуры дел учреждения с учетом изменений, а так же перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. № 236. В совещании приняли участие 25 человек. 

- 6 декабря 2023 г. в большом зале администрации муниципального образования Ейский район был проведен семинар по делопроизводству и ведению архива с ответственными лицами организаций – источников комплектования Ейского муниципального архива за делопроизводство и архивную работу. Директор МКУ «Архив» Пулатова Ю.Л. рассказала о нормативных условиях хранения архивных документов и требованиях архивного законодательства по обеспечению сохранности архивных документов. Она уделила особое внимание условиям хранения документов и рекомендовала принять меры по улучшению материально-технической базы архивохранилищ, Были показаны образцы специальных архивных коробок для документов постоянного хранения и личному составу, розданы примерные формы ярлыков на папки-регистраторы временного хранения, а также дел постоянного хранения и по личному составу. Никифорова Н.С. рассказала участникам семинара об основных изменениях в законодательстве в связи с утверждением новых Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях (приказ Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г. № 77) и об основных ошибках, допускаемых при упорядочении дел и подготовке описей дел постоянного хранения. Гришиной И.Ф., начальником отдела оказания муниципальных услуг в докладе было уделено внимание работе с документами по личному составу в текущем кадровом делопроизводстве, использованию документов по личному составу для подготовки ответов на социально-правовые запросы и составлению описей дел по личному составу. В семинаре-совещании приняли участие 55 человек. 

Иные мероприятия и показатели работы в 2023 году

Следует отметить, что в текущем году, как и в прошлом, архивистами проводилась активная работа по пополнению архивных фондов и популяризации архивных документов совместно с членами ЕО РОИА (председатель – Состина Е.В.) и ЕО РВИО (председатель – Буглак А.Г.).

Фондообразователь Артюхин Ю.В., кандидат географических наук передал в МКУ «Архив» книги по истории Кубани, в том числе из серии «Кубанский сборник», которые пополнили библиотеку СИФ архива.
Первый председатель правления ЕО РОИА, почетный председатель Районного Совета ветеранов войны и труда, краевед Бельцев Н.В. в 2023 году передал свои новые авторские сборники – третье издание книги «Портовый город Ейск», «Страницы истории и современности Ейской медицины» и книгу «Ейск – золотой век. Ейск в вихре бесовских бурь» с автографами. Книги пополнили библиотеку СИФ. 

Ейчанка Трофимова Л.В. передала фотодокументы из семейного архива Дмитрия Игнатьевича Трофимова (1922-1984), участника Великой Отечественной войны, участника героической обороны Сталинграда, которые были включены в 2023 году в опись № 2 фотодокументов (позитивов).

В феврале 2023 года Павленко В.Н. – сын известного в стране историка, профессора, доктора исторических наук, члена Союза писателей СССР, Почетного гражданина г. Ейска Николая Ивановича Павленко, проживающий в                     г. Москве, передал в дар в МКУ «Архив» следующие документы личного происхождения в количестве 30 условных единиц хранения: рукописи, выписки из архивных источников, личные документы историка Павленко Н.И. Все эти документы будут приняты в 2024 году в опись № 7 фонда № Р-606 Коллекция документов известных людей муниципального образования Ейский район.

В сентябре 2023 года Костерина Е.И. – вдова профессора, доктора технических наук, члена Союза писателей России, Почетного гражданина г. Ейска и Ейского района Котенко Е.А.  (1930-2012) передала в МКУ «Архив» следующие документы в количестве 30 условных единиц хранения, привезённые из             г. Москвы специально для пополнения фонда личного происхождения ученого: фотографии, рукописи, выписки из архивных источников, личные документы Е.А. Котенко, а также документы, собранные кандидатом исторических наук Анохиным Г.И. (1925-2006), лётчиком-космонавтом Джанибековым В.А., которые были подарены ими ранее Котенко Е.А. Все эти документы будут приняты в 2024 году в фонд № Р-602 «Котенко Евгений Александрович, учёный, поэт, писатель».

Для пополнения библиотеки СИФ новыми периодическими изданиями была оформлена подписка на 2024 год на газеты «Совет Приазовья» и «Приазовские Степи», журнал «Отечественные архивы».

В 2023 году справочно-информационный фонд архива пополнили следующие новые краевые издания: 


          1) Темиров С.Г., Бабич А.В. «Кубань в годы Первой мировой войны (1914-1918)», Краснодар, 2023;

          2) «Кровавые страницы немецко-фашистской оккупации на Кубани: сборник документов и материалов о военных преступлениях нацистов против мирного населения Краснодарского края в 1942-1943 гг.», книга третья, Краснодар, 2023;

3) буклет «Российское военно-историческое общество», 2023;

          4) Белоус В.И. «Служение народу – жизни цель», Краснодар, 2015;


5) Кушнерёв В.В. «История авиации в Краснодаре 1910-2023 гг.», Краснодар, 2023. 

          В 2023 году в МКУ «Архив» была проведена следующая работа по созданию комплекса архивных документов, кино- и фотоматериалов, посвящённых Второй мировой войне: 

С целью создания комплекса архивных документов, кино- и фотоматериалов по истории Второй мировой войны в 2023 году были оцифрованы фотографии из семейных альбомов, документы, наградные листы, письма с фронта ейчан, участников Великой Отечественной войны: 

- Горбатко Павла Дмитриевича (1924-1945), 

- Сахань Бориса Яковлевича (1924-1945), 

- Прокопенко Сергея Яковлевича (1903-1944),

- Тимошенко Дмитрия Ивановича, старший сержант (1911-1944),

- Диденко Ивана Васильевича (1910-1945), участника обороны Севастополя. 

А также оцифровано дело № 36 Ф.Р-98 «Исполнительный комитет районного совета народных депутатов трудящихся» о награждении медалями за «Доблестный труд в годы Великой Отечественной войны».

В текущем году отобраны документы из пенсионных (выплатных) дел ейчан, участников Великой Отечественной войны для включения в Ф.Р-600 Коллекция документов по истории г. Ейска и Ейского района. Работа по созданию комплекса архивных документов, кино- и фотоматериалов, посвящённых Второй мировой войне будет продолжена.

В 2023 году начата работа по сбору документов об участниках специальной военной операции: директор и начальники отделов МКУ «Архив» посетили семью погибшего матроса Туболова Владимира Петровича (1983-2022). Были отсканированы его личные документы, документы о награждении посмертно «Орденом мужества», фотографии, детские рисунки, письма. Также имеется договоренность с родственниками ейчан, участников специальной военной операции о предоставлении информации по их биографии, боевых заслугах и наградах в архив. Поэтому работа по сбору документов, фотографий, информации об участниках СВО будет продолжена в 2024 году. 

В СМИ разного уровня, в 2023 году были опубликованы 52 исторические статьи. Все статьи исследователей и краеведов отложились в фондах личного происхождения, коллекциях, а также будут приняты в Ф.Р-629 МКУ «Архив» по истечению срока временного хранения (перечни статей и изданий прилагаются к годовому отчету).

Работники архива продолжили тесное сотрудничество в культурно-просветительской и научно-исследовательской работе с учреждениями культуры и общеобразовательными учреждениями Ейского района: с городским и районным музеями, Центральной городской библиотекой им. Е.А. Котенко, МКУК «Межпоселенческая централизованная библиотечная система»; Городским дворцом культуры; Детской школой искусств; с общеобразовательными учреждениями с целью сбора архивной информации и документов для пополнения Архивного фонда Российской Федерации.   

За отчетный период работниками архива проводились все необходимые мероприятия по приему документов ликвидируемых организаций. 

В 2024 году планируется принять на хранение 50 дел по личному составу от 10 организаций (КФХ «Заря», ООО «Югэнерготрейд, «ООО «Дирекция меридианстройкомплекс», ООО СП «ЗОЛОТОЙ КОЛОС», ООО «РИФ», ООО «Бизнес-Тур», ООО «Юпитер», КФХ «Росинка», Управление по организации деятельности Широчанского сельского округа Ейского городского поселения Ейского района, ООО «Гиппократ»).

В течение отчетного периода, специалисты МКУ «Архив» в рабочем порядке оказывали методическую помощь всем организациям – источникам комплектования, организациям – возможным источникам комплектования, а также, учреждениям и предприятиям г. Ейска и Ейского района, не являющимися источниками комплектования. Методическая и практическая помощь в организации делопроизводства и ведения архива была оказана 15 учреждениям, не являющихся источникам комплектования муниципального архива, а именно:

- МБОУДО СШ «Рассвет»;

-МКУ «ЦОД учреждений культуры»;

- ГКУ КК УСЗН;

- МКУК «Межпоселенческая централизованная библиотечная система»;

- управление жилищно-коммунального хозяйства Ейского городского поселения Ейского района;

- Ейская районная организация Профессионального союза работн-ков здравоохранения Российской Федерации;

- МБУ «Районный музей»;

- ГКУ СО КК «Ейский психоневрологический интернат»;

- ГБПОУ «Ейский медицинский колледж»;
- ГБПОУ КК ЕПК;

- правовое управление администрации муниципального образования Ейский район;

- отдел по мобилизационной работе администрации муниципального образования Ейский район;

- отдел муниципальной службы и кадровой работы администрации муниципального образования Ейский район;
- отдел муниципального земельного контроля администрации муниципального образования Ейский район.
По состоянию на 1 декабря 2023 г. проведена 100% паспортизация архивов организаций – источников комплектования МКУ «Архив» и организаций – возможных источников комплектования МКУ «Архив» (50 организаций). 

В 2023 году для участия в краевом конкурсе «Лучшая опись дел» специалистами муниципального архива была подготовлена опись дел постоянного хранения Ейского районного казачьего общества Отдельского казачьего общества – Ейский казачий отдел Кубанского войскового казачьего общества; для участия в конкурсе «Лучшая номенклатура дел» подготовлена и направлена номенклатура дел администрации муниципального образования Ейский район; для участия в конкурсе «Лучшая историческая справка» подготовлена историческая справка к архивному фонду Р-76 «Городской отдел здравоохранения». А также подготовлена конкурсная документация и презентация о работе Ейского районного казачьего общества Отдельского казачьего общества – Ейский казачий отдел Кубанского войскового казачьего общества для представления на смотр-конкурс «Лучший архив организации – 2023».

В целях информирования юридических лиц на web-странице МКУ «Архив» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте муниципального образования Ейский район в разделе «Методические документы» для организаций – источников комплектования размещена следующая информация и документы: 

1) график упорядочения документальных материалов организациями – источниками комплектования МКУ «Архив» и приема дел на постоянное хранение на 2023 год; 

2) алгоритм оборудования архивного помещения;

3) методические рекомендации по формированию и систематизации документов в номенклатурных делах по ведению делопроизводства и архива организаций; 

4) методические рекомендации по организации делопроизводства и архива (для ответственных лиц за делопроизводство и архив);

5) памятка о предоставлении документов при ликвидации предприятия; 

6) типовая инструкция об охранном режиме ведомственного архива организации; 

7) типовая инструкция о порядке работы архива организации при чрезвычайных ситуациях; 

8) правила пожарной безопасности в архивохранилищах организации.

В разделе «Нормативные правовые документы» для руководства и использования в работе размещены следующие нормативные правовые документы по вопросам архивного дела:

1) Федеральный закон от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

2) Закон Краснодарского края от 6 декабря 2005 г. № 958-КЗ «Об архив-ном деле в Краснодарском крае»;

3) Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях от 2 марта 2020 г. № 24;

4) Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденные приказом Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г. № 77;

5) Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения от 20 декабря 2019 г. № 236 и другие документы для использования и руководства в работе.

В соответствии с методическими указаниями – письмом управления делами администрации Краснодарского края от 8 октября 2018 г. № 26-03-2660/18             «О формировании дел фондов и наблюдательных дел в архиве» в Ейском муниципальном архиве продолжена работа по проведению экспертизы наблюдательных дел организаций – источников комплектования и дел фондов в целях улучшения качества их ведения и совершенствования архивной работы.

В 2023 году в МКУ «Архив» произошли серьезные кадровые изменения – сменились руководители сразу двух структурных подразделений: начальник отдела комплектования, учета и использования документов и начальник отдела оказания муниципальных услуг. Но несмотря на это, удалось добиться хорошего системного взаимодействия с фондообразователями, ответственными лицами в организациях – источниках комплектования и ликвидаторами. Поэтому правильный и планомерный подход в организации работы с организациями – источниками комплектования муниципального архива в течение всего календарного года позволил выполнить и перевыполнить многие плановые показатели работы по формированию Архивного фонда Российской Федерации.
4. Создание и совершенствование научно-справочного аппарата

В целях совершенствования механизма использования документов в МКУ «Архив» в 2023 году продолжалась работа по созданию и усовершенствованию научно-справочного аппарата, описанию архивных документов.


В настоящее время незаменимыми помощниками в работе специалистов архива являются имеющиеся справочно-информационные издания: справочники по истории и историко-географическим особенностям Ейского района, справочник по административному делению муниципального образования Ейский район и справочник по истории учреждений Ейского района. Самым востребованным остается «Путеводитель по фондам Ейского муниципального архива», разработанный в 2015 году, который стал главным научно-справочным документом, включающимв себя сведения о составе и содержании архивных фондов Ейского муниципального архива. Работа по его корректировке будет начата в следующем отчетном году.


Составление исторических справок в архиве (дополнений к историческим справкам) – 3 справки: Ф.Р-76 «Отдел здравоохранения», Ф.Р-579 «Ейский районный центр занятости населения» и Ф.Р-1057-Л ООО «Саина».
Каталогизация архивных документов:

- управленческой документации – 42 карточки/1 ед. хр. по решениям Горисполкома за 1957 год (Ф.Р-79 Ейский ГИК). Картотека по решениям Горисполкома за ранние годы очень востребована гражданами и во многих случаях необходима для поиска нужного им документа;

-.документов личного происхождения, коллекций документов –                        46 карточек/46 ед. хр. (Ф.Р-600, Оп. 4 (продолжение) «Становление и развитие народного хозяйства» за 1947-2019 годы; Ф.Р-606, Оп.12 «Трубачев Григорий Дмитриевич (1926-2023), участник Великой Отечественной войны, писатель» за 1941-2023 годы; Ф.Р-606, Оп.13 «Михайличенко Павел Арсентьевич (1915-1943), Герой Советского Союза» за 1937-2023 годы; 

- фотодокументов на традиционной основе – 235 карточек/235 ед. хр.;
- видеодокументов на традиционной основе – нет;

- фотодокументов на электронных носителях – 158 карточек/158                  ед. уч.;

- видеодокументов на электронных носителях – 35 карточек/35 ед.уч.

Усовершенствование и переработка описей дел в 2023 году не проводились, так как не планировались. 

Иные мероприятия и показатели работы в 2023 году

В 2023 году продолжалась работа по пополнению справочно-информационного фонда Ейского муниципального архива: в СИФ было внесено 373 издания, составлены 122 инвентарные карточки. 
На 1 января 2024 г. в СИФ числится 1540 изданий (1266 книг,                    53 подшивки газет, 221 журнал). Составлено всего 985 инвентарных карточек.

В работе по созданию и совершенствованию НСА в МКУ «Архив» архивисты руководствовались положением о справочно-информационном фонде МКУ «Архив», утвержденным приказом директора от 20 марта 2020 г. № 11, разработанным в соответствии с рекомендациями управления по делам архивов в управлении делами администрации Краснодарского края. 

В СИФ архива в отчетном году были включены книги, переданные фондообразователями архива и ейскими историками-архивистами:

- Бельцевым Н.В., краеведом и Трубачёвым Г.Д., писателем, участником Великой Отечественной войны – 16 авторских книги брошюр;

- Буглаком А.Г., председателем местного отделения ЕО РВИО – 26 календарей памятных дат и знаменательных событий Краснодарского края за разные годы;

- Малкиной Н.В., журналистом – 2 книги: «Мой ковчег: эпос, лирика, графика». Юрко Буркун (Козаченко Ю.Н.). – Краснодар: Совет. Кубань, 2008. – 368 с.; «Выше плинтуса: юмор, частушки, зарисовки». Ю. Коротков. – Ейск, 2021;

- Скиба А.А., казаком ст-цы Новодеревянковской Каневского района –           6 книг: Казаки герои и сподвижники. Щербина Ф.А./подготовил А. Дейневич по изданию 1930 года, г. Прага. – ст-ца Кущёвская: ООО «Атаман», 2013. – 44 с.; «Оседлавшие пегаса». Цветков В. – Майкоп: ОАО «Полигафиздат «Адыгея», 2007. – 207 с.; «…Ваш старый дiд Щербина». Дейневич А.В. – Майкоп: ООО «Полиграф-ЮГ», 2018. – 188 с.; Собрание сочинений/ Щербина Ф.А. – Краснодар: ООО «Книга». – Т. 3: Пережитое, передуманное и осуществлённое. 2013. – 448 с.; Собрание сочинений/ Щербина Ф.А. – Краснодар: ООО «Книга». – Т. 4: Пережитое, передуманное и осуществлённое. 2014. – 499 с.; Кубанский сборник: сборник научных статей и материалов по истории края/ научн. Ред., сост. О.В. Матвеев; ред.-сост. Г.В. Кокунько, Т.А. Василевская. Том 6 (27). – Краснодар: ООО «Книга», 2015. – 540 с.  

Большим событием 2023 года стало поступление новых изданий из ГБУК г. Москва «Дом русского зарубежья им. А. Солженицына» различной тематики, в том числе: книг писателя А.И. Солженицына и литература о его творчестве (56 изданий); по истории столицы нашей Родины – городе Москве (архитектура, история города) – 41 книга; красочные издания по истории рекламы, альбомы плакатов военного времени и по истории советского кинематографа; книги по истории Первой мировой войны, Великой Отечественной войны и истории России и другой тематики (154 издания).

Всего в 2023 году из ГБУК г. Москвы «Дом русского зарубежья им. А. Солженицына» поступила и принята в СИФ 251 книга. 

Библиотеку СИФ архива пополнили также методические сборники и журналы, выпущенные в 2022-2023 гг. администрацией Краснодарского края для руководства в работе архивистов:  

1) Методические рекомендации по обеспечению сохранности архивных документов при чрезвычайных ситуациях, методические рекомендации по составлению архивных описей, Краснодар, 2022;

2) Информационный бюллетень № 36, Краснодар, 2022;

3) Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, Краснодар, 2023; 

4) Информационный сборник «Показатели государственных и муниципальных архивов Краснодарского края в 2023 году и по состоянию на 1 января 2022 г.» № 7, Краснодар, 2023; 

5) научный историко-архивный альманах «Вестник архивиста Кубани», № 18, 2023 г.

Для использования в работе была оформлена годовая подписка на научно-практический журнал «Отечественные архивы», все экземпляры пополнили методическую литературу по организации делопроизводства и архивного дела библиотеки СИФ. Журнал выходит 1 раз в два месяца (по 6 экземпляров номеров в год) и содержит познавательные научные статьи по истории, археографии, источниковедению и архивоведению, а также обзоры деятельности государственных и муниципальных архивов на современном этапе. 

В работе архивистов, а также исследователей в читальном зале активно использовались: справочная картотека на аудиовизуальные документы и справочная картотека СИФ, которые дополнились новыми справочными данными.

Продолжена работа по оцифровке описей дел постоянного хранения. В 2023 году оцифрованы 3 новые описи постоянного хранения: Опись № 1 фонда  № Р-629 МКУ «Архив» – 20 дел, опись № 12 фонда № Р-606 – 22 дела и опись № 13 фонда № Р-606 – 24 дела. Кроме того, также были оцифрованы описи дел (продолжение) организаций – источников комплектования МКУ «Архив». Всего по состоянию на 1 января 2024 г. оцифровано 327 описей, 86351 дело постоянного хранения, 15029 листов, что составило 100% от общего объёма документов, имеющихся на хранении. 

Также в 2023 году была оцифрована 1 опись дел по личному составу,               11 дел, 5 листов. Всего по состоянию на 1 января 2024 г. оцифровано 1069 описей, 50419 дела, 7016 листов, что составило 100% от общего объема документов по личному составу.

В читальном зале для общего пользования размещены 533 оцифрованные описи дел постоянного хранения, а также оцифрованные документы городского и районного исполнительных комитетов депутатов трудящихся за 1943-1948 (61 дело). Объемом информации 68 Гб. Работа по оцифровке документов будет продолжена в 2024 году.
С целью сохранения историко-культурного наследия Ейского района сотрудники МКУ «Архив» оцифровали 157 фотографий из фондов МБУ МО Ейского района «Ейский районный краеведческий музей». Это фотографии жителей станицы Ясенской конца XIX – начала XX веков.

Было составлено 12 внутренних описей к делам по личному составу следующих фондов: Ф.Р-40-Л АОЗТ «Ейскобувь», Ф.Р-140-Л  РАЙПО, Ф.Р-301-Л АОЗТ «ПИК», Ф.Р-485-Л ООО «Рыбник», Ф.Р-530-Л Рыбколхоз «Приазовье»,  Ф.Р-1022-Л ОАО «Ейский станкостроительный завод», Ф.Р-1045-Л УСЗН администрации Ейского района.

Были изготовлены новые указатели номеров фондов в архивохранилище № 17 в количестве 38 штук. 

В отчетном году была продолжена работа по введению заголовков дел постоянного хранения и по личному составу в главную электронную базу данных архива – ПК «Архивный фонд» (версия 5,0): 

Всего за 2023 год было внесено 46454 заголовков дел, что превышает плановый показатель на 5016 заголовков дел и аналогичный показатель прошлого года на 16646 заголовков дел. А самое главное – внесены в ПК «Архивный фонд» заголовки всех документов постоянного срока хранения, поставленная задача выполнена на 100%, а годовой план работы в разы перевыполнен.  

В связи с текущими изменениями (поступление новых фондов и документов) появилась необходимость в корректировке цифровых данных в паспортах архивохранилищ МКУ «Архив», оформленных в прошлом году в соответствии с Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, утвержденным приказом Федеральной архивной службы России от 11 марта 1997 г. № 11. Поэтому, в декабре 2023 г. были оформлены новые паспорта, по состоянию на 1 января 2024 г. на 12 архивохранилищ из 21, имеющегося в архиве. А также утверждены новые планы-схемы размещения архивных фондов в архивохранилищах № 13 и № 15, в связи с их перемещением, связанным с заменой архивных стеллажей с целью их рационального размещения.    

В результате проведенной работы в 2023 году система НСА муниципального архива пополнилась новыми справочно-информационными документами. На все фонды, принятые от источников комплектования и образованные в результате сдачи на хранение документов по личному составу от ликвидированных организаций и предприятий, были составлены исторические справки и описи дел в 3-х экземплярах. В состав каждой описи вошли: титульный лист, оглавление, список сокращений, предисловие. Все описи были оформлены в соответствии с методическими указаниями управления по делам архивов в управлении делами администрации Краснодарского края, их хранение осуществляется в закартонированном виде в 13 металлических шкафах, с общей протяженностью полок – 65 пог. м. В 2023 году были приобретены и установлены 3 дополнительных металлических шкафа для хранения новых книг библиотеки СИФ и описей дел по личному составу, что позволило увеличить количество шкафов и протяженность полок еще на 15 пог. м.

Путеводитель по фондам Ейского муниципального архива, списки архивных фондов документов постоянного срока хранения и по личному составу, 174 описи дел документов постоянного хранения, коллекций, личного происхождения и аудиовизуальных документов за 2014-2023 годы размещены для общего пользования на web-странице МКУ «Архив» (в разделе «Муниципальный архивный фонд») на сайте муниципального образования Ейский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в компьютерах в читальном зале МКУ «Архив».
5. Предоставление информационных услуг

и использование документов

В 2023 году предоставление информационных услуг и использование документов в МКУ «Архив» оставались приоритетными видами работ. 

В рамках проводимых мероприятий в отчетном году специалистами муниципального архива было подготовлено 22 выставки документов, из них:
3 – документальные, 12 – фотодокументальных выставок, 2 фотовыставки (в том числе 2 передвижные), 4 – выставки экспонатов, 1 – электронная, в том числе постоянно действующих – 6 выставок. 
- фотодокументальная выставка «Эстафета памяти» к 80-летию со дня освобождения г. Ейска и Ейского района от немецко-фашистских захватчиков. Были представлены карты боев на Кубани, фотографии ейчан – Героев Советского Союза, ветеранов, книги и брошюры по данной тематике: краевые издания «Золотая слава Кубани», «Письма с фронта», «Кровавые страницы немецко-фашистской оккупации на Кубани», а также издания о Великой Отечественной войне «Ейск: бессмертный подвиг», «Ейск в годы Великой Отечественной войны. Во имя жизни», Леонида Дворникова «От имени погибших», Бельцева Н.В., Иванова А.Ф. «Ейск и Ейский район в годы Великой Отечественной войны», Котенко Е.А. «Земляки мои ейчане, опаленные войной», Куркова Г.М. «Ейская округа в ретроспективе Великой Отечественной войны 1941-1945», альбом архивных документов виртуальной выставки, подготовленной Ейским муниципальным архивом к 75-летию освобождения города Ейска от немецко-фашистских захватчиков «Завещаем помнить! Город Ейск в ретроспективе Великой Отечественной войны»;
- фотодокументальная выставка «Будь готов! Всегда готов!» к 100-летию образования пионерской организации им. В.И. Ленина на Кубани.  На выставке представлены следующие документы: фотографии школьников на пионерских слетах, линейках, на отдыхе в пионерских лагерях, записная книжка пионера за 1961 год, дневник пионера, личная книжка пионера, мандат, почетные грамоты, набор раритетных открыток советского периода и другие экспонаты и документы из личных фондов ейчан Малкиной Н.В. (Ф.Р-605. Оп. 1) и Бельцева Н.В. (Ф.Р-606. Оп.5) и главные пионерские символы: галстук и пионерский значок; 
- передвижная фотовыставка «Страна Пионерия» к 100-летию образования пионерской организации  Кубани им. В.И. Ленина. Представлены фотография газеты «Пионерская правда» за 1974 год, фотографии пионеров, пионерских линеек  за 1970, 1980 годы, а также фотография пионерского отряда имени А.С. Пушкина из ст-цы Ясенской за 1938 год и другие фотографии из жизни пионерских организаций школ г. Ейска;
- передвижная фотовыставка «Листая армейский альбом» ко Дню защитника Отечества. Представлены фотографии из семейных архивов ейчан Куркова Г.М., Буглака А.Г., Сотникова А.Г., Сиреева Ю.А., обучающихся в высших военных летных и морских училищах (курсантские альбомы), проходивших срочную службу в рядах Советской армии в пограничных, артиллерийских войсках и других (армейские альбомы);
- фотодокументальная выставка «Анатолий Ляпидевский: человек из легенды и легенда о человеке» к 115-летию со дня рождения Героя Советского Союза № 1, генерал-майора авиации Ляпидевского А.В. (1908-1983). Представлены документы из Ф.Р-600 Коллекция документов по истории                     г. Ейска и Ейского района: газетные статьи о Ляпидевском А.В. – участнике операции по спасению экспедиции парохода «Челюскин» в 1934 году, одного из семёрки первых Героев Советского Союза; личные фотографии и фотографии семьи Ляпидевского А.В., биография. 
- электронная выставка «Тайны жизни генерала Хижняка (1893-1980)»                к 130-летию со дня рождения  российского и советского военачальника, гвардии генерал-лейтенанта, участника Первой мировой, Гражданской и Великой Отечественной войн, кавалера Креста Святого Георгия Хижняка Ивана Лукича. В электронной выставке использовались документы МКУ «Архив» из фондов: Ф.Р-602. Оп.1. «Котенко Евгений Александрович (1930-2012), учёный, поэт, писатель»; фотоопись № 1; Ф.Р-79. Оп. 1 «Исполком Ейского горсовета депутатов трудящихся»; Ф.Р-444. Оп. 1 «Личный фонд Половинкина Леонида Аполлоновича». В выставке также были использованы документы из фондов Государственного архива Краснодарского края (ГАКК), Ейского районного краеведческого музея, Ейского историко-краеведческого музея им. В.В. Самсонова, Краснодарского государственного историко-археологического музея-заповедника им. Е.Д. Фелицына и ряд других источников и литературы (мемуаров) и т.д. Электронная выставка была размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте муниципального образования Ейский район (http://www.yeiskraion.ru/), в аккаунте архива в социальной сети «Одноклассники» (https://ok.ru/profile/ 579995663778) и на официальном сайте администрации Краснодарского края.  С электронной выставкой познакомились более 3000 человек;
- фотодокументальная выставка «Судьба и Родина едины!» к 70-летию председателя Ейского отделения РВИО, члена союза журналистов России, капитана 1 ранга в отставке атомного подводного флота Буглака Алексея Григорьевича. Представлены: книга рассказов и стихов Буглака А.Г. «И с Ейского поля начиналась Кубань», личные документы (об образовании, наградные документы), фотографии Буглака А.Г., газетные статьи о нём из описи № 11 Ф.Р-606 Коллекция документов известных людей муниципального образования Ейский район, а также вымпелы морского флота из его личной коллекции;
- фотодокументальная выставка «Ейчане, прославившие город. Герой Советского Союза Малый С.Д. (1923-1993)» к 100-летию со дня рождения Героя Советского Союза Малого Сергея Дмитриевича (1923-1993). Представлены: биография Малого С.Д., фотографии с мероприятия в день открытия памятной доски на здании администрации Широчанского сельского поселения, книги с материалами о Герое Советского Союза Малого С.Д.;
- фотодокументальная выставка «Мастер графики» к 140-летию со дня рождения ейчанина, Заслуженного деятеля искусств РСФСР, русского и советского графика, иллюстратора, мастера станковой гравюры, офорта и литографии Митрохина Дмитрия Исидоровича (1883-1973). В выставке использованы: книга из СИФ «Книга о Митрохине. Статьи. Письма. Воспоминания»/сост. Л.В. Чага - Л.: Художник РСФСР, 1986, а также докумен-ты из Ф.Р-602. Оп. 1. Д. 162 «Печатная рукопись Котенко Е.А. «Кузнечик» о художнике-графике, фотографии, газетные статьи о Д.И. Митрохине;

- фотодокументальная выставка «Человек в поисках истины» к 70-летию со дня рождения Почётного гражданина г. Ейска и Ейского района,  генерального директора Благотворительного Фонда Святителя Николая Чудотворца, иеромонаха Чепеля Михаила Ивановича. Использованы фотодокументы и материалы о меценате, собранные в ходе краевой поисково-просветительской экспедиции «Имя Кубани», газетные стать, фотографии из Ф.Р-606. Оп. 2 «Генеральный директор Благотворительного Фонда Святителя Николая Чудотворца, М.И. Чепель»,  авторские книги из библиотеки СИФ «Человек в поисках истины» - М.: 2021, «С точностью наоборот» и другие - М.: 2019;
- фотодокументальная выставка «Учитель – это звучит гордо!» к году педагога и наставника. Использованы фотографии, газетные статьи                              об известных, заслуженных педагогах г. Ейска и Ейского района, документы                из описи № 7 «Система образования г. Ейска и Ейского района» Ф.Р-600 Коллекции документов по истории г. Ейска и Ейского района;
- фотодокументальная выставка «Юбилеи станиц Ейского района».                       В выставке использованы документы и фотографии из Оп. 1 и Оп. 2 Ф.Р-618 Коллекция документов по истории сельских поселений Ейского района; дела  № 6 и 7 «Летопись Ейского отдела» из Ф.Р-600 Коллекции документов по истории г. Ейска и Ейского района; книги из библиотеки СИФ: «Книга Памяти станицы Ясенской», Н. Кочерга «Моё Приазовье», П.М. Подставка «Моя малая Родина», «Первая перепись казаков-переселенцев на Кубань в конце XVIII века» и другие документы; 

- фотодокументальная выставка «Герои Керченско-Эльтигенской опера-ции 1943 года» к 80-летию со дня гибели Героя Советского Союза Михайличенко Павла Арсентьевича (1915-1943) к 80-летию освобождения Краснодарского края от немецко-фашистских захватчиков и завершению битвы за Кавказ. Были использованы цветные копии подлинных документов (личные фотографии П.А. Михайличенко и его семьи, наградные документы, письма, похоронка) из Оп. 3 Ф.Р-606 Коллекция документов известных людей муниципального образования Ейский район; 

- фотодокументальная выставка «Без срока давности. Суд истории»                          к 80-летию со дня оккупации г. Ейска и Ейского района немецко-фашистскими войсками и гибели 214 детей Ейского детского дома. Использованы книги из библиотеки СИФ: Л. Дворников «От имени погибших»,  1, 2 и 3 тома сборника «Кровавые страницы немецко-фашистской оккупации на Кубани», Г.М. Курков «Ейская округа в ретроспективе Великой Отечественной войны 1941-1945», документы (списки погибших детей, копии актов эксгумации) из Оп. 3, документы по истории Великой Отечественной войны Ф.Р-600 Коллекция документов по истории г. Ейска и Ейского района;
- документальная выставка научно-исторической литературы о г. Москве «Красота и величие нашей столицы». На выставке представлено более 50 книг о Москве, переданных в дар МКУ «Архив» от ГБУК г. Москвы «Дом русского зарубежья имени А. Солженицына»;

- документальная выставка научно-публицистической и художественной литературы писателя Солженицына Александра Исаевича «Летописец эпохи». Представлены авторские книги Солженицына А.И., публицистика о творчестве писателя. Все 50 книг в 2023 году были переданы в дар МКУ «Архив» от ГБУК г. Москвы «Дом русского зарубежья имени А. Солженицына»;

- выставка экспонатов «На страже морских границ», на которой представлены более 40 вымпелов морского флота из личной коллекции капитана 1 ранга в отставке А.Г. Буглака;
- документальная выставка «Новинки публикаций» о новых изданиях (книг, брошюр, журналов) в читальном зале архива по истории Кубани,              г. Ейска и Ейского района, отдельных населенных пунктов муниципального образования, написанных краевыми и местными авторами;

- выставка экспонатов «История создания и использования документов» об истории создания и использования рукописных, печатных документов, на которой представлены документы и экспонаты советской эпохи (фильмоскопы, проигрыватели, фотоаппараты, пишущие машинки и др.), рассказывающие о развитии делопроизводства, архивного дела и создании рукописных, печатных и аудиовизуальных документов);

- выставка экспонатов «Каменная летопись Ейского района» об архитектурном облике старого г. Ейска. На выставке представлены фотографии особняков известных ейских купцов и мещан конца XIX и начала ХХ веков,  памятников архитектуры Ейска, различные планы и карты города; образцы кирпичей, черепицы, производимых на ейских кирпичных заводах в конце            XIX века и отдельных элементов декора старинных зданий, копии документов из ГКУ «Крайгосархив»  о владельцах кирпичных заводов в г. Ейске;

- выставка документов и экспонатов «За веру, Кубань и Отечество!», на которой представлены макет памятника-танка Т-34 «Ейский колхозник», отчеты Ейского района и альбомы общеобразовательных организаций г. Ейска и Ейского района об участии в ежегодном краевом месячнике оборонно-массовой и военно-патриотической работы в ХХI веке;
- фотодокументальная выставка «Край наш казачий» об истории казачества на Кубани. На выставке, размещенной в фойе архива, представлены многочисленные книги, брошюры, газетные публикации, красочные иллюстрированные пособия по кубановедению из библиотеки СИФ архива: «Кубань – Жемчужина России», «Документальные богатства Краснодарского края», «Страницы истории в документах архивного фонда Кубани» и другие, в которых рассказывается о прошлом, настоящем и будущем нашего удивительного казачьего региона.

В 2023 году, подготовленные МКУ «Архив» выставки, посетили около 7760 человек, в том числе: фотодокументальные, документальные, фотовыставки и выставки экспонатов в Ейском муниципальном архиве – около 4760 человек; с электронной выставкой ознакомились более 3000 человек. Для экспонирования архивных документов, выставки размещались в 7 стеклянных витринах в фойе, коридорах и читальном зале, что позволило обеспечить сохранность документов и привлечь внимание еще большего числа посетителей к истории Ейского района и Кубани. Фотографии всех выставок имеются в электронном виде в приложениях к отчету о работе МКУ «Архив» за 2023 год. 

Специалистами муниципального архива в соавторстве с краеведами в      2023 году для печатных СМИ краевого и местного уровня подготовлено публикаций статей, подборок документов – 52 статьи, которые были опубликованы в общественно-политической и научных изданиях: «Аргументы и факты - Юг», «Над Кубанью», «Вестник архивиста Кубани», «Приазовские степи», «Совет Приазовья», «Ейский казачий вестник», в сетевом издании «Деловой Ейск» и других.    


Всего было подготовлено материалов для радио и телепередач– 4 передачи:

- Г.М. Курков, председатель Совета Ейского отделения РВИО, кандидат исторических наук, доцент, почётный работник высшего профессионального образования принял участие в съёмках короткометражного научно-популярного фильма «Кущёвская атака. Мифы и факты».  Съёмки проходили в станицах Кущёвской, Шкуринской, Краснодаре, Ростове-на-Дону, Ейске и непосредственно в МКУ «Архив». А также на базе Ейского архива записывался синхрон текста к фильму. Короткометражный научно-популярный фильм «Кущёвская атака. Мифы и факты» стал победителем двух телеконкурсов, а  в финале VII национального телекиноконкурса «Родные тропы», который проходил в г. Москве в Московском доме национальностей (МДН) с 3 по 6 декабря 2023 г., был признан лучшим в номинации «Патриотизм и любовь к Родине». Фильм снят при поддержке Президентского фонда культурных инициатив и Краснодарского регионального отделения Российского военно-исторического общества (председатель – Зенгин С.С.) в рамках циклового кинопроекта «Культурный код России: мифы и факты». Фильм посвящён развенчанию слухов и домыслов о легендарной Кущёвской атаке, которая в начале августа 1942 г. стала одним из немаловажных эпизодов всех оборонительных боёв на юге России. На конкурс было прислано 173 заявки из 46 регионов страны. Фильм «Кущёвская атака. Мифы и факты» – это единственный научно-популярный фильм нашего региона, участвовавший в данном конкурсе и ставший его победителем на предоставление грантов Президента Российской Федерации на реализацию проектов в области культуры, искусства и креативных индустрий;



-  Дорошенко А.А., директор МКУ МО Ейский район «Ейский историко-краеведческий музей», член ЕО РОИА дал большое интервью ООО «Телерадиокомпания-Ейск-ТВ» об истории Ейского района, при подготовке к которому использовались архивные документы МКУ «Архив»;

- отдел культуры и молодёжной политики администрации Ейского городского поселения Ейского района совместно с архивом подготовил фильм к 175-й годовщине со дня основания г. Ейска;

- МБОУ СОШ № 2 имени Героя Советского Союза Ляпидевского А.В.               г. Ейска был подготовлен фильм «О традициях Кубанского казачества» с подборкой наиболее интересных документов по истории казачества. 
За отчётный период в Ейском муниципальном архиве было проведено экскурсий, лекций, школьных уроков и т.д. – 46 мероприятий, из них: 
- 2 экскурсии для казаков Ейского городского казачьего общества «Ейский казачий курень» в феврале 2023 года (16 человек);

- 1 обзорная экскурсия в «День открытых дверей» для посетителей архива в апреле 2023 г., приняли участие около 20 человек;             

 - 3 обзорные экскурсии для учащихся 5-8 классов общеобразовательных школ г. Ейска № 1, № 2 и № 7 с охватом 50 человек; 
- 3 экскурсии для студентов Ейских колледжей в июне, августе и октябре 2023 года с охватом 35 человек; 

- 3 обзорные экскурсии для спортсменов, воспитанников спортивных школ «Олимп» и «Мечта» в октябре-ноябре 2023 года (50 человек); 

- 10 обзорных экскурсий для посетителей архива, участников круглых столов и семинаров в течение 2023 года, посетили 80 человек; 

- 17 уроков мужества для учащихся ейских общеобразовательных школ, в МКУ «Архив»; МБОУ СОШ № 1 г. Ейск; ДЮЦ; МБОУДО СШ «Рассвет»; спортивный комплекс «Юность» для спортсменов МБОУДО «СШ им. О.Г. Запорожченко» в октябре-декабре 2023 года с общим охватом 410 человек;

- семинар-совещание с работниками кадровых служб в День кадровика по ведению кадрового делопроизводства и использованию архивных документов по личному составу, которое состоялось 19 мая 2023 г. в Ейской межрайонной торгово-промышленной палате, на нём присутствовало более 100 человек;

- обучающий семинар для специалистов МФЦ по вопросу улучшения качества оформления запросов граждан, прошедший в ГАУ КК «МФЦ КК» в Ейском районе 13 июля 2023 г., приняли участие 25 человек;

- семинар с главами  сельских поселений, начальниками отраслевых органов администрации муниципального образовании Ейский район о соблюдении законодательства в сфере архивного дела в связи с утверждением новых Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов в малом зале администрации муниципального образования Ейский район 6 октября 2023 г., присутствовали 25 человек;

      - круглый стол с работниками Ейского районного музея в рамках взаимодействия по вопросу историко-просветительской работы и использованию архивных документов 13 октября 2023 года в МКУ «Архив»;

     - круглый стол с работниками ОУП № 9 ОСФР по Краснодарскому краю по вопросу межведомственного информационного взаимодействия 9 ноября 2023 г. в МКУ «Архив», присутствовали 12 человек;

     - круглый стол с работниками МФЦ на тему: «Об улучшении качества оказания муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий» в ГАУ КК «МФЦ КК» в Ейском районе 23 ноября 2023 г., участвовали 25 человек;

      - семинар-совещание с ответственными лицами организаций – источников комплектования Ейского муниципального архива о нормативных условиях хранения архивных документов и требованиях архивного законодательства по обеспечению сохранности архивных документов в администрация муниципального образования Ейский район 6 декабря 2023 г., на котором присутствовали 55 человек. 
Во время посещения архива экскурсанты побывали в служебных помещениях и архивохранилищах, где познакомились с условиями работы специалистов и хранения архивных документов, а также с действующими историко-документальными выставками, новинками публикаций по истории и краеведению. А в читальном зале им были продемонстрированы архивные документы, архивные справочники, лучшие издания из библиотеки СИФ, в том числе новые, полученные из г. Москвы в отчетном году.  



В ходе всех мероприятий архивистами было уделено особое внимание важности знаний подлинной истории своей Родины и необходимости всегда помнить прошлое своей семьи, города, края и страны. Специалистам, работающим с архивными документами сделан акцент о правила работы с архивными  документами и создание условий их хранения в архивах организаций, соответствующих требованиям архивного законодательства.  

В 2023 году специалистами МКУ «Архив» подготовлено материалов и оформлено  информационных стендов – 10 стендов следующей тематики:
- «Важные исторические даты 2023 года» к 80-летию со дня освобождения г. Ейска и Ейского района от немецко-фашистских захватчиков,  105-летию со дня окончания Первой мировой войны, 105-летию государственной архивной службы России и к 175-летию со дня основания                 г. Ейска, размещен в читальном зале МКУ «Архив»;


- «Ейский район в годы Великой Отечественной войны» (5 тематических стендов), посвященных 80-летию со дня освобождения г. Ейска и Ейского района от немецко-фашистских захватчиков, размещены в фойе ГДК и экспозициях МКУ МО Ейский район «Ейский историко-краеведческий музей»;

- «По казачьему следу от далёких военных времён. 80-я годовщина Победы в Сталинградской битве», посвященный итогам историко-этнографической экспедиции Первичной организации РОИА Ейского казачьего отдела (30 января - 4 февраля 2023 года), в течение года был размещен в читальном зале МКУ «Архив», общеобразовательных школах г. Ейска и на ХIV научно-практической конференции Краснодарского краевого отделения РОИА в г. Краснодаре;

- «Методические рекомендации по организации делопроизводства и архивного дела», дополнен в связи с утверждением новых нормативных правовых документов в сфере архивного дела (размещен в методическом уголке МКУ «Архив» (кабинет № 2, где ведется прием юридических лиц);

- «Воздушные сражения на Кубани 17 апреля – 10 июня 1943 г.»                   к 80-летию битвы за Кавказ (в течение года был размещен в читальном зале МКУ «Архив», общеобразовательных школах г. Ейска, Районном совете ветеранов войны и труда);

- «По казачьему следу от далёких военных времён. Историко-этнографическая экспедиция Ейского отделения РОИА к 80-летию Победы в Курской битве», в течение года был размещен в читальном зале МКУ «Архив», общеобразовательных школах г. Ейска и на ХVI научно-практической конференции Краснодарского краевого отделения РОИА в г. Краснодаре.
В обязательном порядке проводилось информационное обеспечение городских и районных мероприятий, связанных с юбилейными и памятными датами отечественной и местной истории. Специалистами отдела комплектования, учета и использования документов оказывалась помощь в подборе соответствующего архивного материала для подготовки публикаций и различной печатной продукции. 
Информация МКУ «Архив», касающаяся основных направлений работы, размещение электронных выставок продолжает осуществляться в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования Ейский район, на web-странице «МКУ «Архив», включающей в себя 16 основных разделов, многие из которых имеют свои тематические подразделы. 

Созданы посты в социальных сетях – 239 постов, включая такие группы в соц.сетях как: «Вконтакте», «Одноклассники», «Телеграм». 
Количество описей в электронном виде, имеющихся в архиве, для представления пользователям в архиве/читальном зале архива – 533 описи дел. Благодаря проведенной специалистами работе в 2023 году общее количество описей дел, предоставляемых исследователям непосредственно в архиве в электронном виде стало больше на 486 описей дел.  

Размещение описей в сети «Интернет» на странице (сайте) архива – 174 описи дел, в отчетном году раздел пополнился новым научно-справочным аппаратом для использования в работе исследователей и в общей сложности увеличился на 127 описей дел.  

Количество пользователей, получивших доступ к базам данных о составе и содержании архивных фондов, электронным копиям архивных документов через сеть «Интернет» – 2748 пользователей.

Количество запросов юридических и физических лиц, поступивших:

на личном приёме – 611 запросов;
по электронной почте – 253 запроса;

в рамках электронного взаимодействия с ПФР – 3173 запроса;

в рамках взаимодействия с МФЦ – 417 запросов;

через Портал государственных и муниципальных услуг – 0 запросов;

иным способом– 133 запроса (в основном поступившие по почте). 
В 2023 году запросы через данный Портал государственных и муниципальных услуг, как и в прошлом году не поступали.

Всего поступило запросов/ исполнено архивных справок, архивных копий, архивных выписок – 4587 запросов/4687 архивных справок, копий, выписок, из них:

 исполнено положительных – 3102 архивных справок, копий, выписок.
Всего поступило в МКУ «Архив» 3725 социально-правовых запросов, 

из них исполнено положительных – 2333 архивных справок, копий, выписок, в том числе:

социально-правовых для ПФР – 3668 запросов/3668 архивных справок, копий, выписок, из них:

из них исполнено положительных – 2301 архивная справка, копия, выписка;

социально-правовых о региональных выплатах (надбавках) – 2 запроса/               2 архивные справки, копии, выписки, 

из них исполнено положительных – 1 архивная справка, копия, выписка;

социально-правовых о государственных наградах (федеральных, региональных) наградах – 3 запроса/3 архивных справки, копии, выписки,

из них исполнено положительных – 2 архивные справки, копии, выписки;

социально-правовых (иных запросов (адвокатов, судебных органов) –               52 запроса/52 архивные справки, копии, выписки, 

из них исполнено положительных – 29 архивных справок, копий, выписок.
В связи с принятием  Федерального закона от 3 октября 2018 г. № 350                        «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам назначения и выплат пенсий» (предусматривающем поэтапное увеличение пенсионного возраста) и несмотря на то, что упредительная работа с гражданами, имеющими право на досрочное пенсионное обеспечение в 2023 году, частично была проведена еще в 2021-2022 гг. количество запросов социально-правовых запросов в отчетном году не только не уменьшилось, а увеличилось на 810 запросов.

В связи с передачей на хранение в 2022 году в МКУ «Архив» документов УСЗН Ейского района, на исполнение в МКУ «Архив» стали поступать запросы об установлении, осуществлении и прекращении опеки, попечительства и патронажа над детьми-инвалидами и недееспособными гражданами. Исполнение подобных запросов часто имеет свои юридические тонкости и представляет сложность, так как ранее с подобными документами специалисты архива не работали.

По прежнему в муниципальном архиве, продолжается проводится большая работа по исполнению социально-правовых запросов граждан, связанных с подтверждением стажа работы и факта начисления заработной платы детям-подросткам, работавшим на сельхозработах в период школьных каникул, а так же студентам  ВУЗов, техникумов и профтехучилищ в период производственной практики на предприятиях г. Ейска и Ейского района в 70-80 годы прошлого века. 

Не уменьшается количество поступающих запросов социально-правового характера на граждан старше 80 лет для выбора наиболее выгодного варианта расчета размера пенсии с учетом их занятости за 60 месяцев подряд. Учитывая возрастные особенности указанной категории граждан, стаж работы свыше                20-ти лет, работники архива часто исполняют запросы, не имея достаточной информации о занимаемой должности, характере работы, смене фамилий, периодов нахождения в отпусках по уходу за детьми, что значительно усложняет предоставление необходимой архивной информации  и увеличивает объем просмотренных документов по личному составу.

В 2023 году увеличилось количество запросов на граждан, работавших в начале 90-х годов прошлого века у индивидуальных предпринимателей и в КФХ. К сожалению, большая часть документов не сохранилась и не была передана на хранение в архив. И в связи с тем, что в вышеуказанный период времени учет подобных организаций не осуществлялся или регистрировался только владелец предприятия, работники МКУ «Архив» вынуждены на запросы о стаже и о зарплате наемных работников предоставлять отрицательные ответы.

В адрес МКУ «Архив» поступают запросы от фонда социального страхования других регионов Российской Федерации (Челябинской, Самарской областей, г. Москвы и Московской области) для подтверждения стажа и размера заработной платы граждан, которые проживали и работали в г. Ейске и Ейском районе. За 2023 год данной категории всего поступило 9 запросов. 

Поступило 835 тематических запросов, всего – 935 запросов, 

из них исполнено положительных – 769 архивных справок, копий, выписок, в том числе:

поступило 83 тематических (о предоставлении архивной информации по определенной проблеме, теме, событию, факту) – 104 архивных справки, копии, выписки, 

из них исполнено положительных – 96 архивных справок, копий, выписок (список поступивших тематических запросов прилагается к отчету);

поступило 752 тематических (по запросам имущественного характера) – 831 архивная справка, копия, выписка, из них исполнено положительных – 673 архивных справок, копий, выписок.

Поступило генеалогических – 27 запросов, из них исполнено положительных – 0 запросов.
Посещение читального зала: 

количество пользователей, работавших в читальном зале –                                   63 пользователя, что больше на 13 человек по сравнению в 2022 годом или на  31 %:
В 2023 году читальный зал МКУ «Архив» для работы с архивными документами посетили следующие исследователи: Феклистов А.С., Олейникова Е.А., Кравчук М.Г., Трофимова Л.В., Елефиренко Ю.Ю., Сидоров А.В., Казахецян А.Г., Маркова Л.В., Платонов К.А., Речестер А.Э., Чикаданова Т.В., Ильина О.Е., Артюхин Ю.В., Батуринец И.А., Горбунова И.М., Сахань Т.В., Шкетова М.В., Залялеева Н.А., Курков Г.М., Орехова Г.Ф., Дорошенко А.А., Пулатов Р.М., Буглак А.Г., Гаркуша М.С., Мехоношина С.Г., Мирошниченко И.Ю., Шафоростов Д.А., Ростова Н.А., Тимофеев В.Г., Руденченко В.А., Порутчик Е.С., Орлова В.Ю., Гречина А.А., Состина Е.В., Селецкий К.С., Расторгуева М.С., Селецкий Ф.С., Берестов М.И., Белагордица В.В., Маленко В.В., Бугрова Д.А., Гребенюк Т.А., Бельцев Н.В., Смирнов А.Р., Ромашенко Г.В., Шлыков Н.Н., Шавырко Е.В., Максимова И.В., Могильная Г.И., Буглак А.Г., Родченко А.А., Москалёва Т.Л., Лёгкая Н.А., Власова И.В., Лындина Е.А., Мясникова Т.Г., Добросердова Н.Ю., Донцов И.И., Сорока К.И., Лыюрова Е.Г., Крапивцева Е.И., Швед Н.Е., Заборянская В.В.
Генеалогические запросы от граждан чаще поступают по электронной почте. Даётся развёрнутый ответ об отсутствии на хранении в МКУ «Архив» документов, подтверждающих рождение, брак или смерть их родственников ранее проживавших в Ейске.   

количество посещений пользователями читального зала – 161 посещение, что на 24 посещения больше чем в 2022 году. 

Количество выданных документов пользователям в читальный зал архива – 1024 документа, выдано на 254 дела больше, чем в прошлом году. 
В 2023 году самыми активными пользователями архивной информации стали: Селецкий Ф.С., Дорошенко А.А., Феклистов А.С., Шлыков Н.Н., Буглак А.Г., Гребенюк Т.А., Орехова Г.Ф., Пулатов Р.М., Курков Г.М., Сахань Т.В., Залялеева Н.А., Порутчик А.С., Шкетова М.В., Мехоношина С.Г., которые неоднократно работали в читальном зале с целью сбора архивной информации для написания научно-исследовательских работ, отчетов, авторских статей, проведения источниковедческого анализа. 

Количество пользователей и посещений читального зала увеличилось в 2023 году по сравнению с 2022 г. в связи с большим поступлением книг различной тематики в библиотеку СИФ: по истории государства Российского, истории Кубани и казачества, истории Великой Отечественной войны.  В связи с тем, что метрические книги и книги отделов Ейского ЗАГС были переданы в ГКУ «Крайгосархив» изменилась тематика заявок на выдачу документов посетителям читального зала.

В курортный сезон, как и всегда, посещений читального зала было больше за счет исследователей из числа гостей г. Ейска, отдыхающих на Азовском море в летний период. Все исследователи остались довольными оборудованием читального зала, наличием автоматизированных рабочих мест, сплит-системы, рециркулятора, видео-проектора. Отметили положительные изменения и комфортные условия, созданные для работы в читальном зале после его ремонта в 2021 году. 

Количество посещений (визитов) страницы (сайта) архива – 86079 посещений.
Ейский муниципальный архив продолжает активно использовать в своей работе современные средства массовой информации: аккаунт в социальной сети «Одноклассники» в соответствии с требованиями законодательства РФ об информации и web-страницу на официальном сайте муниципального образования Ейский район, которая была существенно изменена и дополнена в 2021 году и имеет 16 основных разделов, содержит актуальную информацию об архиве и документах и соответствует современным требованиям. Имеются ссылки для переходов на другие сайты архивов, английская версия отдельных разделов, а так же для слабовидящих людей. На сайте можно узнать полную информацию о направлениях деятельности, проводимой работе и работниках Ейского муниципального архива, количественном и качественном составе хранящихся архивных документов, а также о деятельности местных отделений Российского общества историков архивистов (ЕО РОИА) и Российского военно-исторического общества (ЕО РВИО). В разделе «Фотолетопись города Ейска» размещены фотографии из фондов МКУ «Архив» с видами старого города Ейска. Раздел «Контакты» содержит телефонный справочник, схему проезда, адреса органов управления архивным делом, адреса государственных архивов Краснодарского края, адреса исторических обществ.       

Главным плюсом в проведении работы по наполняемости страницы сайта и аккаунтов для пользователей является возможность получения архивной информации дистанционно в любое удобное для них время: познакомиться с виртуальными выставками и публикациями, НСА к документам, просмотреть фото- и видеодокументы по истории города Ейска. 

В настоящее время на сайте размещены 7 виртуальных выставок, содержащие более 1000 архивных документов из коллекций документов по истории г. Ейска и Ейского района и фондов личного происхождения Ейского муниципального архива.  

Благодаря разделам на официальной странице (сайта) архива: «Предоставление муниципальной услуги», «Работа читального зала», где размещена актуальная информация об оказании архивом муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий» по принципу «одного окна» с графиками работы МКУ «Архив», его читального зала и МФЦ пользователи смогли воспользоваться необходимой информацией не выходя из дома. Хотя количество посещений (визитов) страницы (сайта) архива значительно уменьшилось по сравнению с прошлым годом, это объясняется тем, что возросло количество подписчиков и просмотров информационных постов архива в социальных сетях, в связи с их востребованностью населением.       

В 2023 году информирование население о деятельности МКУ «Архив» проводилось по нескольким информационным каналам. В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», с 01.12.2022 г. учреждение подтвердило свой статус официального сообщества, созданного для размещения в нем достоверной информации о своей деятельности, получив отметку «Госорганизация».
Аккаунт «Ейский муниципальный архив» в популярной социальной сети «Одноклассники» в настоящий момент насчитывает 559 подписчиков. Наиболее востребованными темами сообщества среди подписчиков являются виртуальные выставки и статьи на разные исторические темы. Наличие своих аккаунтов в социальных сетях дает возможность непосредственного взаимодействия работников архива с пользователями Интернета, которые получают не только информацию, но и возможность получения обратной связи. Для архивистов это очень важно и позволяет увидеть перспективы развития архива и оценку работы его коллектива глазами пользователей со стороны. С декабря 2022 г. по декабрь 2023 г. на новостной ленте МКУ «Архив» размещено 89 заметок с количеством просмотров – 61584. За весь период ведения аккаунта было размещено более 120 публикаций, в которых использовались более 600 фотографий и документов. 

В социальной сети «ВКонтакте» новостные посты МКУ «Архив» публикуются в Сообществе учреждения. За 2023 год в сети размещены 84 постов новостной и просветительской тематики с суммарным количеством просмотров – 13349. Общее количество друзей и подписчиков страницы – 131 человек (возросло на 46 человек).

В телеграм-канале МКУ «Архив» за 2023 год размещено 66 новостных постов с количеством просмотров – 5128. Количество подписчиков – 42 (возросло на 24 человек).

Итого, помимо количества посещений (визитов) страницы (сайта) архива, суммарное количество подписчиков в трех аккаунтах Ейского муниципального архива в социальных сетях «Одноклассники», «ВКонтакте» и «Телеграм» составляет 732 человек, общее количество публикаций – 239, суммарное количество просмотров – 80061.


Суммарное количество пользователей архивной информацией – 13523 пользователя. Данные получены в результате сложения: общего количества   посещений читального зала Ейского архива, а также исполненных социально-правовых, тематических и генеалогических запросов, посетителей выставок, экскурсантов, участников конференций, уроков для школьников и студентов, круглых столов, слушателей лекций и докладов. В 2023 году этот показатель вырос на 4671 пользователя по сравнению с прошлым годом. За счет большего количества проведенных мероприятий и большего охвата ими населения Ейского района.  

Количество выданных документов пользователям в читальный зал, во временное пользование организациям, работникам архива для выполнения работ (за исключением работ по обеспечению сохранности и учету документов) – 18309 ед. хр., что на 5279 ед. хр. меньше чем в прошлом году, в связи с тем, что в 2023 году работниками архива была проведена большая работа по обеспечению сохранности архивных документов и соответственно использовано больше документов для этих целей, а исследователями запрашивалось меньшее количество архивных документов и использовано их чуть меньше при подготовке выставок.  
Иные мероприятия и показатели работы в 2023 году

В отчетном году работа по оказанию муниципальных услуг проводилась в соответствии с административным регламентом по предоставлению архивных справок, архивных выписок и архивных копий, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 9 января 2018 г. № 1. В Ейском муниципальном архиве работа по оказанию муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов» по принципу «одного окна» осуществляется населению на безвозмездной основе в строгом соответствии с нормами действующего законодательства.   
В рамках взаимодействия между филиалом ГАУ КК «МФЦ КК» в Ейском районе и МКУ «Архив» за прошедший период поступил 371 запрос, что составило 9% от всех социально-правовых запросов, поступивших на исполнение в учреждение за 2022 год. В текущем году количество запросов от граждан, поступивших через МФЦ, увеличилось на 8% по сравнению с                 2022 годом. Взаимодействие с МФЦ позволяет специалистам  архива сэкономить рабочее время, затрачиваемое на прием посетителей и сосредоточиться на выполнении работ, непосредственно связанных с исполнением запросов граждан и других видов архивной работы. На протяжении многих лет между организациями налажено тесное сотрудничество, возникающие текущие проблемные вопросы решаются специалистами оперативно, в тесном сотрудничестве и с пониманием их значимости.

Как и в прошлые годы, запросы поступают в МКУ «Архив» не только от филиала ГАУ КК «МФЦ КК» в Ейском районе, а также из МФЦ других муниципальных образований Краснодарского края. Так в 2023 году поступило 3 таких запроса.

Для получения запросов граждан непосредственно в МКУ «Архив» через Портал государственных и муниципальных услуг был заключены контракты с государственным унитарным предприятием Краснодарского края «Центр информационных технологий» (ГУП КК «ЦИТ», г. Краснодар) и с АО «ИнфоТеКС Интернет Траст» (АО «ИИТ», г. Санкт-Петербург на продление услуги программных комплексов VipNet и приобретение лицензионных прав (для работы портала Государственных и муниципальных услуг, получения запросов и отправки подготовленных архивных справок в отделение СФР по Краснодарскому краю в Ейском районе), а также на получение сертификата на услугу по его обслуживанию и администрированию на сумму 12800 рублей. Ответственным лицом за работу ПО VipNet и получение запросов через Портал государственных и муниципальных услуг назначена главный специалист отдела комплектования, учета и использования документов Зайцева Е.А. 

Ответственным лицом за работу ПО VipNet и информационное взаимодействие через его каналы с работниками ОСФР по Краснодарскому краю в Ейском районе является – главный специалист отдела оказания муниципальных услуг Гаркуша М.С., отвечающая также за подготовку и предоставление в электронном виде формы 1-ГМУ, которая предоставляется в отдел статистики по утвержденной форме в установленный срок (ежемесячно, ежеквартально и по окончании отчетного года).
На протяжении многих лет Ейский муниципальный архив плодотворно сотрудничает с ОУП № 9 ОСФР по Краснодарскому краю. С 2021 года, согласно дополнительному соглашению от 1 декабря 2021 г. № 602/01 «О внесении изменений в Соглашение об информированном взаимодействии между Государственным учреждением – Управлением Пенсионного фонда Российской Федерации в муниципальном образовании Ейский район Краснодарского края и муниципальным казенным учреждением муниципального образования Ейский район «Архив» от 22 февраля 2017 г.                № 23/4». В связи с объединением Пенсионного фонда РФ и фонда социального страхования РФ 22 мая 2023 г. было подписано соглашение № 117/23 «Об информационном взаимодействии между отделением Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Краснодарскому краю и муниципальным казенным учреждением муниципального образования Ейский район «Архив» в новой редакции. Ейский муниципальный архив осуществляет взаимодействие по вопросам, связанным с предоставлением архивных справок, необходимых для назначения и перерасчета пенсии гражданам, с Государственным учреждением – отделом установления пенсий в Ейском районе фонда пенсионного и социального страхования по Краснодарскому краю. Информационное взаимодействие по обмену документами социально-правового характера продолжает осуществляться в электронном виде по защищенным каналам связи с использованием программного комплекса VipNet.  Ответственным лицом электронное взаимодействие с ОУП № 9 ОСФР по Краснодарскому краю является главный специалист отдела оказания муниципальных услуг Гаркуша М.С.
Программное обеспечение VipNet (Деловая почта) позволяет работникам ОУП № 9 ОСФР по Краснодарскому краю значительно уменьшить время доставки запросов в МКУ «Архив», в сравнении высланными по почте, и получить архивные справки, заверенные электронной подписью директора архива в установленные сроки. Такая форма работы за долгие годы сотрудничества закрепилась в повседневной практике использования документов по личному составу для исполнения социально-правовых запросов граждан, оправдала себя, является удобной как для работников архива, так и для работников ОСФР.

В 2023 году специалисты Отдела установления пенсий в муниципальном образовании Ейский район ОСФР по Краснодарскому краю выходили с проверками документов (сведений) необходимых для установления (выплаты) пенсии в Ейский муниципальный архив 41 раз. Количество встречных проверок в 2023 году уменьшилось почти в 2 раза по сравнению с 2022 годом (73 проверки). Уменьшение числа проверок связано с принятием Федерального закона от 3 октября 2018 г. № 350 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам назначения и выплаты пенсий». Данным федеральным законом предусматривается поэтапное (с 1 января 2019 г.) увеличение пенсионного возраста. В связи с чем, упредительная работа с гражданами, имеющими право на досрочное пенсионное обеспечение в 2023 году, частично была проведена в 2021-2022 годах. Однако, проверки стали более расширенными и углубленными, увеличилось количество запрашиваемых архивных документов. В отчетном году работникам ОУП № 9 ОСФР по Краснодарскому краю из архивохранилищ было выдано для проверки 943 дела, что в среднем составляет 23 дела на                      1 проверку, это по сравнению с прошлым годом в 2 раза больше (10 дел на                 1 проверку).  По результатам всех проведенных проверок были составлены акты установленного образца, подтверждающие факты работы граждан.

Встречные проверки проводились работниками ОСФР по Краснодарскому краю в Ейском районе после представления решения о необходимости проведения проверки документов (сведений), пенсионных прав граждан, для установления (выплаты) пенсии. Все даты выходов в муниципальный архив были согласованы с директором МКУ «Архив». Проблемных вопросов по взаимодействию работников МКУ «Архив» с работниками ОСФР по Краснодарскому краю в муниципальном образовании Ейский район в 2023 году, так же как и в предыдущие годы, не возникало. 

Особо востребованными в работе в 2023 году были следующие архивные документы исторического архива по темам: о переименовании хутора Трофимовский Ейского района; историческая справка ТОО «Степное» Ейского района; об истории Великой Отечественной войны, периоде оккупации г. Ейска и Ейского района; документы постоянного хранения о КФХ «Метель»; об освобождении г. Ейска от немецко-фашистских захватчиков в 1943 году; о пребывании несовершеннолетних в ГБУЗ "Дом ребёнка специализированный для детей с нарушением психики № 5"; о здании по ул. Коммунаров, д. 9, в котором располагался в 1967 году КГБ; об истории ейской семьи Житняк; об участниках Курской битвы в 1943 году, жителях г. Ейска и Ейского района; об истории ейской семьи Селецких; о февральской революции 1917 года; о месте захоронения лётчиков в пос. Симоновка Ейского района; о награждении в               1970-х годах Точеного Н.А. и Точеной М.Л. в ст-це Ясенской Ейского района; сведения о Селецкой (Кременецкой) В.А. по документам Ейского техникума механизации за период 1945-1951 годы; о продукции, выпускаемой Ейским заводом «Аттракцион» в 1960-1980-е годы; об истории казачества с. Кухаривка и с. Приазовка; об истории создания клуба в пос. Широчанка; о первопоселенцах г. Ейска Варваровых; о первопоселенцах г. Ейска Ромашенко Г.В.; о первопоселенцах г. Ейска – семье Мозгалевских; об установке памятного креста на Первомайской площади; об истории развития футбола в                г. Ейске и Ейском районе; о документах на объекты культурного наследия (НИЦ ПИИКЭ, Мауль М.В.);  о первопоселенцах – семье Состиных; о художнике, ейчанине Котелевце Г.А.; о периоде оккупации г. Ейска по документам фонда №Р-444; об утерянных зданиях культурного наследия в                   г. Ейске; о дате и месте установки бюста В.И. Ленина в г. Ейске; об истории памятного знака землякам, погибшим в годы Великой Отечественно войны; документы по объектам в с. Александровка; информация о Константинове И.Ф. – руководителе первого местного органа КГБ; об истории семьи В.П. Трунтаева 1930-е годы.  


- по личному составу: Ф.Р-1-Л  АРП «Куротторг», Ф.Р-5-Л ТОО «Степное», Ф.Р-14-Л ТОО «Октябрьское», Ф.Р-22-Л АПТ «Ясенское», Ф.Р-23-Л СХК колхоз «Кубань», Ф.Р-24-Л ЗАО «Должанское»,  Ф.Р-140-Л Ейское райпо, Ф.Р-485-Л ООО «Рыбник», Ф.Р-488-Л ПК «Рассвет» (колхоз «Путь к коммунизму»), Ф.Р-500-Л ОАО «Ейскмолоко», Ф.Р-516-Л МУ «ГУСЗН», Ф.Р-530-Л Рыбколхоз «Приазовье».

В соответствии с заключенными в 2021 году соглашениями об информационном взаимодействии между МКУ «Архив» и Ейским отделением РОИА, Ейским отделением РВИО, ГБОУ ККК «Ейский казачий кадетский корпус» Краснодарского края, администрацией Ейского городского поселения Ейского района и администрацией муниципального образования Ейский район продолжался обмен документами и имеющимися в их распоряжении информационными новостными материалами, газетами, журналами, брошюрами, а также фото- и видеоматериалами событийного характера для их отбора, описания и включения в коллекции документов по истории г. Ейска и Ейского района, сельских поселений и другие архивные фонды.


Традиционно большое внимание в текущем году, работниками архивной службы уделялось вопросам взаимодействия с общественностью г. Ейска и Ейского района, в том числе с краеведами и историками. Ежегодно в читальном зале архива работают десятки исследователей, интерес к истории и документам в Ейске растет с каждым годом. Для комфортной и безопасной работы исследователей создаются все необходимые условия. В течение года в читальном зале продолжали оформляться новые тематические выставки, информационные стенды, выставлялись на обозрение новинки публикаций и каталоги. За большим круглым столом проводились: уроки мужества и семинары, встречи с гостями архива, проходили обсуждения научных работ и публикаций, а также заседания ЕО РОИА по планированию работы местного отделения, творческие гостиные и многие другие совместные мероприятия.


В марте 2023 года в читальном зале архива состоялся «круглый стол» с историками-архивистами, посвященный обсуждению актуальных вопросов по взаимодействию ЕО РОИА с МКУ «Архив», где присутствовалидиректор МКУ «Архив» (Пулатова Ю.Л.) и сотрудники архива, председатель (Состина Е.В.) и члены ЕО РОИА. 

В апреле 2023 года традиционно прошёл «День открытых дверей», приуроченный к Дню основания Ейского архива, в этот день архив посетили             20 человек, изъявивших желанию посмотреть стационарные документальные выставки и познакомиться подробнее с работой архивистов. 
В течение 2023 года в управление по делам архивов управления делами администрации Краснодарского края многократно направлялась новостная информация о работе и проведенных мероприятиях в МКУ «Архив» для размещения на сайте администрации Краснодарского края в сети «Интернет»: о подготовке новой фотодокументальной выставки «Мастер графики» о жизни и творчестве Митрохина Д.И., известного советского художника к 140-летию со дня его рождения, о проведении ежегодного совещания-семинара ко Дню кадровика в Ейской межрайонной торгово-промышленной палате, о подготовке новой электронной выставки «Тайны жизни генерала Хижняка». 

За отчетный год предложения от иностранных организаций, фондов и частных лиц об участии в совместных мемориальных проектах не поступали, в связи с чем совместные мероприятия не проводились, о чем ежеквартально докладывалось в управление делами администрации Краснодарского края.      

Работники муниципального архива традиционно оказывали содействие учащимся общеобразовательных учреждений и студентам ССУЗов в подборе материала и подготовке юношеских научных работ на краевые и межрайонные конкурсы: «Всекубанские суворовские чтения» и «Котенковские чтения», последние в Ейском районе в 2023 году снова стали проводиться очно после окончании пандемии коронавирусной инфекции. 

Директор МКУ «Архив» Пулатова Ю.Л., председатель ЕО РОИА   Состина Е.В.вместе со студентами Ейского медицинского колледжа (Пулатовым Романом и Пензевой Полиной) приняли участие в юношеской краевой научно-практической конференции, которая прошла 17 марта 2023 г. в г. Краснодаре на базе ГАКК. Слушателям конференции был представлен доклад Пулатова Романа «Подвиг комбата Михайличенко в годы Великой Отечественной войны», эта работа заняла 1 место по итогам конкурса учебно-исследовательских работ учащихся 7-11 классов общеобразовательных школ и средних учебных заведений Краснодарского края (научный руководитель – Состина Е.В.) и отмечена Дипломом победителя.

Также другая работа Пулатова Р.«Будем помнить! (о гибели 214 детей Ейского детского дома)» (научный руководитель – Шананин С.П.) заняла                  1 место по итогам ежегодного краевого военно-исторического конкурса «Всекубанские суворовские чтения». Подведение итогов прошло в феврале 2023 г. 
Для публикации в очередном номере научного историко-архивного альманаха «Вестник архивиста Кубани» (№ 18, 2023) были подготовлены две статьи следующих историков-архивистов:

«Оборона Ейска в 1942 году» – кандидата исторических наук, члена ЕО РОИА и ЕО РВИО Куркова Г.М.;

«Не ради славы (к 130-летию со дня рождения И.Л. Хижняка)» – ведущих специалистов МКУ «Архив» Шананин С.П. и Яковлевой Е.С.;

«Хроники Новороссийско-Таманской наступательной операции 1943 года» – председателя первичной организации РОИА Ейского казачьего отдела Кубанского казачьего войска  Шлыкова Н.Н.;

«Искать, не останавливаясь на сделанном …» – ведущего специалистов МКУ «Архив» Яковлевой Е.С.

В связи с острой производственной необходимостью и в целях не распространения персональных данных пользователей архивной информации, содержащихся в их заявлениях, копиях трудовых книжек, вторых экземплярах архивных справок, имеющих временный  срок хранения 5 лет, в 2023 году был приобретен уничтожитель бумаги (шредер), для уничтожения документов с истекшим сроком хранения путем их измельчения. На приобретение шредера было потрачено 9490 рублей (ранее такой аппарат в архив не приобретался). 
В целях компьютерной безопасности приобретено программное обеспечение антивирусной защиты компьютерной техники на все компьютеры специалистов архива. На эти цели потрачено 5270 рублей.   
Для заверения подлинности архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов и в связи с износом печати изготовлена новая круглая гербовая печать, стоимостью 1200 рублей.   


Через общественную приемную администрации муниципального образования Ейский район за 2023 год поступило 3 письменных обращения граждан по исполнению социально-правовых и тематических запросов. Всем заявителям предоставлены письменные ответы на их обращения. Жалобы и предложения по работе муниципального архива не поступали.

Получено 9 письменных благодарностей и отзывов о работе архива и специалистов от жителей города и организаций. 

6. Организационная работа

По вопросам взаимодействия с организациями – источниками комплектования, организациями – возможными источниками комплектования в 2023 году было принято 4 правовых акта: 

- постановление администрации муниципального образования Ейский район от 26 декабря 2023 г. № 519-р «Об установлении дополнительной ежемесячной выплаты стимулирующего характера работникам муниципального казенного учреждения муниципального образования Ейский район «Архив», удостоенным почетного звания «Заслуженный работник архивного дела Краснодарского края»;

- распоряжение администрации муниципального образования Ейский район от 7 декабря 2022 г. № 508-р «Об обработке и передаче в муниципальное казенное учреждение муниципального образования Ейский район «Архив» документов постоянного срока хранения на 2023 год»;

- распоряжение администрации муниципального образования Ейский район от 13 апреля 2023 г. № 171-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования Ейский район и её отраслевых (функциональных) органах» (с изменениями внесёнными распоряжением администрации муниципального образования Ейский район от 21 сентября 2023 г. № 387-р);

- приказ директора МКУ «Архив» от 9 января 2023 г. № 2 «Об утверждении плана-графика изучения состояния и работы архивов организаций города Ейска и Ейского района на 2023 год».

В целях выполнения поставленных задач в сфере архивного дела, обеспечения бесперебойной, стабильной и планомерной работы учреждения, решения организационных, кадровых, финансовых вопросов по состоянию на                1 декабря 2023 г. было издано 92 приказа директора, из них: 



- по личному составу – 67;


- по основной деятельности – 25.

Иные мероприятия и показатели работы в 2023 году



Для осуществления основной и финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период заключен 41 договор-контракт (соглашение) гражданско-правового характера (на 10 меньше, чем в прошлом году), в том числе: 38 договоров для проведения закупок товаров, работ, услуг с юридическими лицами, 1 договор о приеме-передаче документов по личному составу ООО «Саина» на хранение в муниципальный архив, 1 соглашение об информационном взаимодействии между ОСФР по Краснодарскому краю и МКУ «Архив», 1 договор о практической подготовке обучающихся Донского государственного технического университета.

Заключено 6 трудовых договоров с работниками (Гришина И.Ф., Дорошенко И.Г. (в феврале и августе 2023 г.), Никифорова Н.С., Печенкина Н.С., Гаркуша М.С.) и 11 дополнительных соглашений к трудовым договорам в связи с переводами и повышением размеров должностных окладов на 4 % с                      1 июля 2023 г.

Расторгнуто 5 трудовых договоров с работниками (Таранова С.В. – по соглашению сторон, Дорошенко И.Г. – по собственному желанию (в мае и сентябре 2023 г.), Яковлева Е.С. – по собственному желанию, Гаркуша М.С. – в связи с уходом на пенсию).

На 10 декабря 2023 г. в МКУ «Архив» числится 9,0 штатных единиц и работает 10 физических лиц, в том числе в порядке внешнего совместительства – 1 на 0,25 ставки (юрисконсульт – контрактный управляющий), из которых                 7 непосредственно занимаются архивной работой. На конец отчетного года вакантных ставок в учреждении нет. Из 10 работников, занятых на 10 штатных должностях: занимают руководящие должности – 3, должности специалистов – 5, относятся к прочему персоналу – 1, относятся к техническому персоналу – 1.

По-прежнему остро стоит вопрос об увеличении штата работников и введении дополнительных штатных единиц из-за увеличения объема хранящихся в архиве документов и появлении новых видов работ за последние годы. В МКУ «Архив» требуются: 0,25 ставки должности ведущего специалиста (отдел комплектования, учета и использования документов),                 1,0 ставка должности ведущего специалиста в отдел оказания муниципальных услуг, 0,75 ставки юрисконсульта, 1,0 ставка заведующего хозяйством,                       0,5 ставки делопроизводителя-кадровика (потребность – 3,5 ставки) для качественного и своевременного выполнения архивной работы, с учетом количества ежегодно поступающих на хранение документов (более 1200 ед. хр.), внедряемых технологий, новых задач, стоящих перед учреждением на современном этапе.

На сегодняшний день, 8 из 10 работников (кроме ведущего специалиста отдела комплектования, учета и использования документов Печенкиной Н.С. и уборщика производственных и служебных помещений Першиной А.А.) имеют высшее профессиональное образование, из которых четверо имеют высшее –  профильное образование по специальностям «Историко-архивоведение», «История», «Архивное дело» (Пулатова Ю.Л., Гаркуша М.С., Гришина И.Ф., Никифорова Н.С.).

Средний возраст работников – 48 лет. Размер средней заработной платы на конец отчетного года составил 34 268 рублей. Заработная плата выплачивалась своевременно, все обязательства работодателя перед работниками в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и трудовыми договорами выполнены в полном объеме. 



Руководителем МКУ «Архив» в отчетном году своевременно решались вопросы, связанные с организационно-штатным, документационным, правовым, кадровым, финансово-хозяйственным обеспечением муниципального архива. Были утверждены и своевременно вносились изменения в следующие документы: показатели бюджетной сметы МКУ «Архив» на 2023 финансовый год, штатное расписание, график ежегодных оплачиваемых отпусков, план-график закупок товаров и услуг, а также номенклатуру дел на 2023 год. 

Новые помещения МКУ «Архив» не выделялись. Общая площадь помещений архива в 2023 году не изменилась и составляет 1208 кв. м.  


В учреждении работали следующие комиссии, созданные приказом директора: 


- экспертная комиссия;


-.постоянно действующая комиссия по учету и списанию товарно-материальных ценностей и нематериальных активов;


-.комиссия по классификации документов, содержащих персональные данные;


-.комиссия по уничтожению документов, содержащих персональные данные, при их обработке в учреждении; 


- инвентаризационная комиссия; 

- комиссия по приемке работ по капитальному ремонту крыши. 



Директор МКУ «Архив» присутствовала на следующих организационных мероприятиях в органах местного самоуправления Ейского района: 



- еженедельных планерных и аппаратных совещаниях, проводимых главой муниципального образования и заместителем главы, куратором архивной службы Соммер Д.В., где периодически рассматривались вопросы о работе МКУ «Архив», финансировании учреждения и освоения им выделенных денежных средств, выполнении контрольных поручений главы муниципального образования Ейский район;



- заседаниях депутатских комиссий и сессиях Совета муниципального образования Ейский район по мере необходимости. 



Директор МКУ «Архив» принимала участие в работе следующих постоянно действующих коллегиальных органов: 


        - Совете Ейского городского поселения Ейского района по сохранению историко-культурного наследия города Ейска; 

- эвакуационной комиссии муниципального образования Ейский район;

- комиссии по экспертной оценке материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации в безопасные районы в особый период; 

- комиссии по проведению административной реформы и организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг в муниципальном образовании Ейский район;

-.топонимической комиссии администрации Ейского городского поселения Ейского района; 

- геральдической комиссии администрации муниципального образования Ейский район. 

В связи с кадровыми изменениями вместо Тищенко Е.Н. в состав экспертного комиссии администрации муниципального образования Ейский район и ТИК Ейская городская вошла начальник отдела комплектования, учета и использования документов Никифорова Н.С. 

Вновь назначенный начальник отдела оказания муниципальных услуг Гришина И.Ф., продолжила работу вместо Паляница И.В., в деятельности межведомственной комиссии по работе с предприятиями-банкротами при администрации муниципального образования Ейский район от МКУ «Архив». 

Директор МКУ «Архив» Пулатова Ю.Л., начальник отдела комплектования, учета и использования документов Никифорова Н.С. и начальник отдела оказания муниципальных услуг Гришина И.Ф. продолжили работу в 2023 году в составе по проведению экспертизы документов из закрытых выплатных пенсионных дел с истекшими сроками хранения участников Великой Отечественной войны, вооруженных конфликтов, а также граждан, внесших значительный вклад в социально-экономическое развитие Краснодарского края, образованной в конце 2021 года. 

По приглашению управления по делам архивов в управлении делами администрации Краснодарского края руководитель и работники архива принимали участие в значимых для архивной службы краевых мероприятиях: 

- 28 февраля 2023 г. в совещании по итогам работы государственных и муниципальных архивов Краснодарского края за 2022 год и о задачах на               2023 год в режиме видеоконференции (без куратора архива, заместителя главы муниципального образования Ейский район Соммера Д.В., который отсутствовал по уважительной причине), 

- 4 октября 2023 г. в г. Краснодаре в совещании, посвященном Дню работника архивной службы Краснодарского края, и XVI краевой научно-практической конференции Краснодарского краевого отделения Российского общества историков-архивистов, посвященной 80-летию освобождения Краснодарского края от немецко-фашистских захватчиков и завершения битвы за Кавказ. На данном мероприятии от Ейского района выступил с докладом             «О проведении Новороссийско-Таманской наступательной операции 1943 г. на Кубани в годы Великой Отечественной войны» председатель первичного организации РОИА Ейского казачьего отдела Кубанского казачьего войска Шлыков Н.Н., в подготовке которого, а также информационных стендов была оказана помощь директором МКУ «Архив» Пулатовой Ю.Л.;

- 25-27 ноября 2023 г. в г. Краснодаре в совещании по подготовке государственными и муниципальными архивами Краснодарского края планово-отчетной документации (Пулатова Ю.Л., Гришина И.Ф., Никифорова Н.С.).

К сожалению, из-за болезни, директор МКУ «Архив» Пулатова Ю.Л., не смогла принять участие в выездном заседании экспертно-проверочной комиссии при администрации Краснодарского края, которое прошло в                     г. Новороссийске 11-13 апреля 2023 г.  

В соответствии с приказом администрации Краснодарского края от                   27 апреля 2023 г. № 128 «О проведении конкурсов в сфере архивного дела в 2023 – 2024 годах» в отчетном году МКУ «Архив» принимает участие в следующих краевых конкурсах по архивному делу:

1) «Лучшая опись» среди описей дел постоянного хранения казачьих обществ Кубанского войскового казачьего общества (подготовлена опись дел Ейского районного казачьего общества Отдельского казачьего общества – Ейского казачьего отдела Кубанского войскового казачьего общества);

2).«Лучшая номенклатура дел» среди местных администраций (исполнительно-распорядительных органов муниципальных образований Краснодарского  края, администраций муниципальных районов, городских округов (подготовлена номенклатура дел администрации муниципального образования Ейский район);


3).«Лучший архив организации» среди архивов негосударственных организаций (подготовлены документы и презентация о работе архива Ейского районного казачьего общества Отдельского казачьего общества – Ейского казачьего отдела Кубанского войскового казачьего общества);

4).«Лучшая историческая справка» среди исторических справок к фондам органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, осуществляющих функции в сфере здравоохранения (подготовлена историческая справка Ф.Р-76 Городской отдел здравоохранения).


По результатам двух из четырех конкурсов, проводимых управлением делами администрации Краснодарского края в соответствии с приказом администрации Краснодарского края от 25 марта 2022 г. № 109 «О проведении конкурсов в сфере архивного дела в 2022, 2023 годах», ейские архивисты заняли: 


- 1 место в конкурсе «Лучшая опись дел» (была представлена опись дел управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район);


- 3 место в смотре-конкурсе «Лучший архив организации» (представлены документы о работе архива управления образованием администрации муниципального образования Ейский район).


Историческая справка управления сельского хозяйства и продовольствия администрации муниципального образования Ейский район, которая была направлена на конкурс «Лучшая историческая справка» по результатам конкурса призового места не заняла, но была отмечена ее качественная подготовка. 

          Итоги конкурса «Лучшая номенклатура дел» среди номенклатур дел органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского  края, осуществляющих функции в сфере жилищно-коммунального хозяйства (подготовлена номенклатура дел управления ЖКХ и КС администрации муниципального образования Ейский район) по объективным причинам (многочисленным недочетам в присланных из муниципалитетов конкурсных номенклатурах дел) итоги конкурсной комиссией не подводились. 


В соответствии с приказом администрации Краснодарского края от                    11 марта 2021 г. № 90 «Об оценке эффективности и результативности деятельности муниципальных архивов Краснодарского края» по итогам проведенной оценки эффективности и результативности деятельности муниципальных архивов Краснодарского края, согласно представленным показателям работы и материально-технической базы за 2022 год, Ейский муниципальный архив среди муниципальных архивов края, отнесенных                  к 1 группе (объем архивных документов 81000 и более единиц хранения)              в 2023 году призовое место не занял и не награждался. 

В марте 2023 года коллектив МКУ «Архив» был награжден Благодарностью главы муниципального образования Ейский район                   Бублик Р.Ю. за высокие результаты, достигнутые в период проведения конкурса оборонно-массовой и военно-патриотической работы памяти маршала Г.К. Жукова в номинации «Коллективы предприятий различных форм собственности».

В соответствии с постановление Губернатора Краснодарского края от 4 августа 2023 г. № 560 уборщик производственных и служебных помещений МКУ «Архив» Першина Анжелика Александровна была награждена ценным подарком Губернатора Краснодарского края (видеорегистратор) за многолетний добросовестный труд. 


В 2023 году продолжена практика проведения обмена опытом работы Ейского муниципального архива с другими муниципальными и государственными архивами Краснодарского края, в связи с чем, директор МКУ «Архив» Пулатова Ю.Л., начальник отдела оказания муниципальных услуг Гришина И.Ф. и начальник отдела комплектования, учета и использования документов Никифорова Н.С. посетили в г. Краснодаре:  

          - в июле 2023 г. – ГКУ КК «Центр  документации новейшей истории Краснодарского края»; 


- в ноябре 2023 г. – ГКУ КК «Государственный архив Краснодарского края» (архив документов по личному составу), расположенное по ул. Московская, д. 69. 


В целях повышения образовательного уровня по профильной для архива специальности в течение 2023 года Никифорова Н.С., начальник отдела комплектования, учета и использования документов прошла профессиональную переподготовку в Автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального образования «Гуманитарно-технический университет» по программе «Архивное дело» в объёме 288 часов с получением диплома о профессиональной переподготовке, который дает право на ведение профессиональной деятельности в сфере архивного дела.  


В октябре 2023 года директор МКУ «Архив» Пулатова Ю.Л. прошла обучение по теме «Контрактная система в сфере закупок, товаров и услуг» в объеме 40 часов в АНОО ДПО Учебном центре «Атон-Юг».


В связи с производственной необходимостью и кадровыми изменениями обучение по программе «Повышение квалификации для руководителей организации и лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности на объектах, отнесенных к категориям повышенной пожароопасности» в объеме 72 часов АНОО ДПО Учебном центре «Атон-Юг» прошли Пулатова Ю.Л. – директор МКУ «Архив», Гришина И.Ф. – начальник отдела оказания муниципальных услуг, Никифорова Н.С.– начальник отдела комплектования, учета и использования документов. 


Ответственный за размещение информации архива в социальных сетях (группах) в сети «Интернет»: «Одноклассники», «В контакте», «Телеграмм» ведущий специалист отдела комплектования, учета и использования документов Печенкина Н.С. прошла курсы обучения «Визуализация данных: просто о сложном», «Академия госпабликов» на образовательной платформе «Диалог регионы» с получением сертификатов, необходимых для осуществления данной работы.
В текущем году были проведены необходимые теоретические занятия и инструктажи с сотрудниками архива по вопросам пожарной безопасности, антитеррористической защищенности, гражданской обороны, охраны труда и техники безопасности, включая вопросы соблюдения противоэпидемического режима в условиях продолжающейся угрозы пандемии коронавирусной инфекции. 

В соответствии с рекомендациями управления по делам архивов в управлении делами администрации Краснодарского края и органов государственного пожарного надзора, в Ейском муниципальном архиве был проведен 1 противопожарный инструктаж – 15 ноября 2023 г., а также                         1 практической занятие с работниками по правилам пользования огнетушителями, как самого важного первичного средства пожаротушения –   15 ноября 2023 г. и 1 учебная противопожарная тренировка – 16 ноября 2023 г.

Организована годовая подписка на 2024 год в АО «Почта России» на научно-практический журнал «Отечественные архивы», который является помощником в вопросах организации архивного дела с учетом последних изменений и тенденций развития архивной отрасли в стране и в мире. 

В июне-июле 2023 г. на базе МКУ «Архив» производственную практику, в соответствии с заключенным договором от 26.04.2023 г. прошёл Платонов К.И., студент 1 курса ФГБОУ ВО «ДГТУ».

В октябре 2023 года Ейским муниципальным архивом была направлена заявка на предоставление субсидии из краевого бюджета на сумму 3000000 рублей для участия в 2026 году в государственной подпрограмме «Укрепление материально-технической базы муниципальных архивов» государственной программы Краснодарского края «Региональная политика и развитие гражданского общества». В 2023 году в реализации данной программы участие МКУ «Архив» не принимало, средства краевого бюджета не выделялись. Поэтому в соответствии с приказом администрации Краснодарского края от                 4 сентября 2023 г. № 299 «Об утверждении результатов отбора муниципальных образований Краснодарского края и расчеты субсидий из бюджета Краснодарского края местным бюджетам на софинансирование расходных обязательств муниципальных образований Краснодарского края по формированию и содержанию муниципальных архивов на 2025 и 2026 годы» МКУ «Архив» будет предоставлена субсидия из краевого бюджета на 2026 год в сумме 405200 рублей (на условиях софинансирования) для проведения капитального ремонта нового помещения, выделенного в 2021 году под архивохранилище, соответственно сумма средств из бюджета Ейского района на эти цели составит 83000 рублей дополнительно. Общая сумма краевого и местного бюджетов – 488200 рублей. 

За отчетный год работниками Ейского муниципального архива были улучшены некоторые основные показатели материально-технической базы и архивной работы: 

1) за счет средств бюджета района был проведен капитальный ремонт мягкой кровли крыши здания (742 кв. м) на общую сумму 2013353 рубля, совокупный объем закупок товаров и услуг для обеспечения муниципальных нужд составил 2687957 рублей;
          2) все архивные фонды сосредоточены в одном здании в 17 архивохрани-лищах, из имеющихся 21, остаются резервными 4 архивохранилища: № 8,                № 18, № 19 и № 20;  

3) все помещения архива на 100% оснащены ОПС, первичными средствами пожаротушения и противопожарным инвентарем; 

4) увеличен процент картонирования архивных документов с 98% до 98,5%;

5) степень загруженности архива не изменилась и остается на уровне 80% (с учетом приема новых документов, работ по картонированию и перекартонированию документов в отчетном году).


На 1 декабря 2023 г. в учреждении на следующий год приняты необходимые для работы нормативные правовые документы, утверждены: список № 1 организаций – источников комплектования МКУ «Архив» и список № 2 возможных организаций – источников комплектования МКУ «Архив», план работы на 2024 год. Разработаны новое штатное расписание (9,0 штатных единиц) и проект бюджетной сметы на 2024 год на сумму 6919100 рублей (это больше на 379000 рублей по сравнению с бюджетом прошлого года), из которых на укрепление МТБ архива планируется направить 360000 рублей. В целом, учреждение готово к выполнению возложенных на него задач по хранению, комплектованию, учету и использованию документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, а также оказанию юридическим и физическим лицам муниципальных услуг в области архивного дела в следующем 2024 году.

Директор МКУ «Архив»






Ю.Л. Пулатова

7 декабря 2023 года 
